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Szatymaz Kozség Képviseli-testiiletének
Szatvmaz

Tisztelt Képviselo-testitlet!

Sziveri-Gajdan Lejla belsd ellen6r a kdltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl s belsd
etlendrzésérél szolé 370/2011.(X11. 31.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Bkr.) foglaltaknak
megfeleléen megkiildte az éves Gsszefoglald jelentést Szatymaz Kdzségi Onkormanyzat 2025.
évi belsd ellendrzésérdl. Az dsszefoglald ellendrzési jelentés jelen eldterjesztés mellékletét
képezi.

A Bkr. (3a) bekezdése szerint a targyévre vonatkozo ellendrzési jelentést, a jegyzo targyévet
kovetben legkésdbb a zarszamadasi rendelet elfogaddsdig a képviselotestiilet elé terjeszti
jovahagyas végett.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testilletet, hogy az alabbi hatdrozati javaslatot elfogadni
sziveskedjen.

Hatisrozati javaslat

Szatymaz Koézség Képviseld-testillete megtargyalta Sziveri
Gajdan Lejla Szegedi Kistérség Toébbeéli Tarsuldsa belsd
ellendr 4ltal elkészitett 2025, évi belsé ellendrzésrél késziilt
osszefoglald jelentést és az alabbi dontést hozta:

Szatymaz Ko6zség Képviselo-testiilete Szatymaz kdzseg
2025. évi belsd ellendrzésérol sz6lo6 éves Osszefoglald
jelentését a melléklet szerinti tartalommal megismerte és azt
jovahagyija.

A hatarozatrél jegyzokonyvi kivonaton értestil:
1. Barna Karoly polgarmester
2. Dr. Makay Enikoé jegyz6
3. Sziveri- Gajdan Lejla bels6 ellenor
4, Irattar

Szatymaz, 2026. 03. 02.

dr. Makay Eniké
jegyzd



Eves Osszefoglalé jelentés
Szatymaz Kbzség 2025. évi Belsd ellenfrzésérdl

A fiiggetlenitett belst ellendrzés feladata, hogy tevékenységével segitse a szervezetet a
vezetdi dontések megalapozasaban, a belsd tartalékok feltarasdban, az eszkdzok hatékony
felhaszndlésiban, a hidnyossagok és szabélytalansigok megel6zésében, a kéros
kévetkezmények elhdritisdban, csokkentésében, a vagyoni pénziigyi helyzet megfelelé
sziambavételében és megallapitasaban.

Szatymaz Kozség belsd ellenbrzését 2025, évben a Dél-Alfs1di Kistérség T8bbeéli Tarsulasa
Koordinciés Kézpont Igazgatdja altal megbizott belsd ellendr vegezte, a képviseli-testiilet
altal elfogadott belsd ellendrzési terv alapjan.

A figgetlen belsd ellendriés feladatai kiterjedtek: az adatvédelmi rendszer szabalyozottsaga,
a kockéazatkezelési rendszer, a pénzkezelés, valamint a 2024. évi kolségvetési beszamolo

ellendrzeésére,

Ellendrzések tirgykire és célja: annak megéllapitasa, hogy az adatvédelemmel kapcsolatos
szabélyzatokat a jogszabalyban foglaltaknak megfelelGen elkészitették-e. A kockazatkezelési
rendszer kialakitisa a jogszabélyban foglaltaknak megfeleléen tortént-e. A 2024, évi
koltségvetési  beszdmolét  alatdmaszid dokumentumok a jogszabalyokban ¢és a
szabalyzatokban foglaltaknak megfelelen elkésziiliek-e. A pénzkezelés a jogszabélyokban és
a szabalyzatokban foglaltaknak megfelel-e.

Az ellendrzések jogszabilyi alapjai: az ellendrzések az dllamhaztartasrd] sz6lé 2011, évi
CXCV. torvény, az allamhéztartasrél sz616 torvény végrehajtdsarol sz6l6 368/2011. (XI1. 31.)
Korm. tendelet, az allamhaztartds szdmvitelérél szolo 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet, a
koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérél szold 370/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet, 2 Magyarorszdg 2023. évi kézponti koltségvetésérdl szolé 2022. évi
XXV. térvény, Magyarorszag 2024. évi kdzponti koltségvetésérsl szolé 2023, évi LV.
torvény, a nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény, a Magyarorszig helyi
Onkormanyzatir6l sz6l6 2011, évi CLXXXIX. térvény, a szamvitelrl szél6 2000. évi C.
torvény, az informaciés Snrendelkezési jogrél ¢s az informacioszabadsigrol szol6 2011, évi
CXII. térvény, a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegréciéra vonatkozé részletes
szabalyokr6l szolé 305/2005. (XU, 25.) Korm. rendelet, az allami és a hivatali szervek
elektronikus biztonsagardl sz616 2013 évi L. torvény eléirasai alapjan tdrténtek.

A belsd kontrollrendszer mitkodésének értékelése ellenbdrzési tapasztalatok alapjan az alabbiak
szerint:
- 2 belsd kontrollrendszer szabélyszeriiségének, gazdasigossaganak, hatékonysdgénak
és eredményességének ndvelése, javitasa érdekeében tett fontosabb javaslatok;
— @ belsé kontrollrendszer 8t elemének ért€kelése.

A koltségvetési szerv vezetGje Kialakitotta kontrollkbrnyezetét, a felelésségi és hatdskori
viszonyok, feladatok jol elkilléntilnek egymastdl. Elkészitette és aktualizdlta a kltségvetési
szerv szabélyzatgit, ellenérzési nyomvonaldt, amely a koltségvetési szerv miikodés
folyamatainak téblézatba foglalt leirdsa, amely tartalmazza killéndsen a feleldsségi és
informéci6s szinteket és kapcsolatokat, irdnyitasi és ellendrzési folyamatokat, lehetové téve
azok nyomon kovetését és utolagos ellendrzesét. Szabalyozta a szabélytalansdgok
kezelésének eljarasrendjét, amely - a fejezetet irdnyitd szervek kivételével - a koltségvetési



szerv szervezeti és mikodési szabalyzatdnak mellékletét képezi. A kockdzali tényezdk
figyelembevételével kockdzatelemzédst végzett, melynek sordn felmérte €s megillapitotta a
koltségveiési szerv tevékenységében, gazdalkodasdban rejld kockazatokat,

A szervezeten beliil kontrolltevékenységeket alakitott ki, melyek biztositjidk a kockézatok
kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez. Belsé szabalyzataiban szabdlyozta
az engedélyezési és jovidhagyasi eljardsokat, az informdciékhoz valo hozzaférést, a fizikai
kontrollokat (hozzéférés az eszkdzdkhoz) valamint a beszamol4si eljarasokat.

A kialakitott informicios és kommunikdcids rendszerek biztositottdk, hogy a megfeleld in-
forméciok a megfeleld idoben eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, il-
letve személyhez. Olyan monitoring rendszert miksdtetett, melyben a kis 1étszim ellenére
igyekeztek lehetové tenni a szervezet tevékenységének, a célok megvalédsitdsdnak nyomon
kivetését. A koltségvetési szerv vezetSje nyilatkozatot irt ald melyben részletezie, hogy el6-
frasoknak megfelelden az 4ltala vezetett kltségvetési szervnél gondoskodott a belsd kontroll
rendszerek szabélyszerl, gazdasdgos, hatékony és eredményes miiksdeésérél.

Ellendrzések modszere: belsd szabélyzatok, kozzététellel, gazdilkoddssal, vagyonnal
kapcsolatos informaciok, dokumenticiok gyGjtése, feldolgozdsa, értékelése. A meglévd
szabalyzatok, tovibbd kockézatelemzés alapjdn a bizonylatok, dokumenticiék helyszinen
térténd tartalmi ellendrzése,

Az éves ellendrzési tervben foglaltak teljesitesre kertiltek.

Az ellendrzési tevékenységet akaddlyozd tényezé nem volt.

Az ellenbrzés sordn bilintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditdsara
okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossdg nem meriilt fel.

A Hivatal vezet6i és illetékes munkatirsai az ellenbrzést végzd szakember szdméra minden
szitkséges informAci6t dtadtak, a helyszini egyezteiés soran a megfeleld kiegészitéseket és a
kért szGbeli tajékoztatdst biztositottak.

2025, év

Az adatvédelmi rendszer szabdlyozotisdgdnak ellendrzése

Ellendrott koltségverési szerv: Szatymaz Kozség Onkormdnyzata, Szatymazi Polgarmesteri
Hivatal

Ellendrzés tipusa: szabalyszeriségi ellendrzés

Ellendridtt iddszak: 2025, év

A Szatymazi Polgarmesteri Hivatal jegyzdje az AZ EUROPAI PARLAMENT ES A
TANACS (EU) 2016/679 RENDELETENEK 38. cikkében meghatérozott 8sszeférhetetlenség
kizérdsa érdekében kiilsd szakértd igénybevételével elkészitette a Szatymazi Polgdrmesteri
Hivatal Adarvédelmi Szabalyzatdt, melynek célja azon belsd szabdlyok megdllapitisa €s
intézkedések megalapozisa, amelyek biztositjak, hogy a Hivatal adatkezelS ¢s adatfeldolgozd
tevékenysége megfelelijen AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETENEK - (2016, 4prilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében t5rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad 4ramlésarol, valamint a
95/46/EK rendelet hatilyon kivill helyezésérdl (Altaldnos adatvédelmi rendelet, a
tovdbbiakban: Rendelet) — tovabba az informdciés Onrendelkezési jogrél és az
informéciészabadsagrol szélé 2011. évi CXIL. tdrvény (a tovabbiakban: Info tv.)

rendelkezéseinek.



A kbzszolgdlati tisztvisel8krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. 6rvény 259. § (1) bekezdés 1. pont
a)-d) alpontjaiban és a 16. pontban kapott felhatalmazss alapjén, valamint a kézszolgalati
szemelyiigyi nyilvantartasra és statisztikai adatgyijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a
munkavallalék személyi irataira vonatkoz6 szabalyokr6l, valamint a korményzati igazgatasi
szervek allashelyeinek nyilvéntartdsarél 87/2019 (IV.23.) Korm. rendelete alapjén a
Polgérmesteri Hivatal jegyz6je elkésziteite a Kdzszolgalati Adatvédelmi és Adatkezelési
Szabalyzatot. A szabalyzat célja a Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott kéztisztviseltk
szemeélyes adatai védelmével kapesolatos szabalyok meghatérozasa, valamint a kiilonbézd
szintll jogszabalyokbol eredé kotelezettségek teljesftése, a konkrét helyi adatvédelmi
szabalyok megéllapitasa. ‘

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016/679. rendelet (2016.4prilis 27.) 4. szakasz 37.cikk (1)
a) pontban meghatirozotiaknak megfelelden a szabalyzat 4. pontjaban kijelslték az
meghataroztik az adatkezel6t, aki ,, Az adatkezel§ képviseldje a Hivatal vezetdje, aki az
Adatkezelének a GDPR 38. cikk (3) bekezdése szerint legfelsdbb vezetését képezi,” , valamint
a 4.1 pontban részletesen meghatarozta az adatkezeld képviseldjének feladatait. A 4.2 pontban
részletesen meghatéroztak az adatkezelést végz$ alkalmazott jogallisat és feladatait, A 4.3
pontban részietesen meghatérozta az adatgazda jogalldsét és feladatait. A 4.4 pontban
részletesen meghatirozia az adatfeldolgozé jogallasat és feladatait. A Hivatal vezetdje
2018.06.01. napjan hatérozatlan idétartamra szerzddést kotott a Maxentrop Kft.-vel.

A GDPR) 37. cikk (7) bekezdésében meghatarozott adatvédelmi tisztviselé elérhetdségét az
Szatymazi Polgarmesteri Hivatal jegyzéje az Onkormanyzata honlapjan kézzétette, valamint
arr] tajékoztatta az illetékes feltigyeleti hat6sagot.

Elektronikus kapcsolat esetén - bonyolultsigtél fiiggben - nivekedhet a kockézat, ezért a
2013, évi L. torvény 11. § f) pontban foglaltaknak megfelelden kiadta az
Informdciobiztonsdgi  Szabdlyzator. Az  informéci6biztonsggal kapcesolatos feladatok
ellétdsara a hivatal jegyzGje 2018.06.01. napon hatarozatlan idGtartamra szerzédést kotstt a
Maxentrop Kft.-vel,

A személyes és kiilonleges személyes adatok térolasdnak idStartamét, illetve annak lejartaval
a kezelés modjat a kozokiratrol, a kozlevéltarakrol és a maginlevéitari anyag védelmérsl
sz016 1995. évi LXVI torvény, illetve a kdzfeladatot ellaté szervezetek iratkezelésének
altalanos kévetelményeirdl szo16 335/2005. (X11.29.) Korm. rendelet hatdrozza meg.

Az 1995, évi LXVI. torvény 10.§-ban foglaltaknak megfelelden a Hivatal jegyzéje
elkészitette a ,.Szatymaz Kozség Jegyzdje 1/2018 (120,) utasitdsa Polgdrmesteri Hivatal
iratkezelési szabdlyzatdrél”. Az Iratkezelési Szabélyzat hatdlya kiterjed a Polgarmesteri
Hivatalnil keletkezd, oda érkez6, illetve onnan kimend valamennyi iratra, az figyvitel
valamennyi terilletére és résztvevjére. Az Iratkezelési Szabélyzat hatélya kiterjed Szatymaz
kdizségi Onkormanyzat képviselbtestiiletére és bizottsagaira, e testilletek 4ltal keletkeztetett
iratokra.

A Hivatal jegyzdje elkészitette az ,K8zérdekti adatok megismerésének szabalyzata™-,
mely médositasokkal egységes szerkezetben 2019.01.01-15] hatslyos. '

A 2011. évi CXIL tdrvény 37/A. § (2) bekezdése alapjén a kozérdekil adatokhoz vald
egységes szempontok szerinti elektronikus hozzdférést és a kozérdeki adatok k6zotti keresés
leheibségét a kozigazgatasi informatika infrastrukturdlis megvalésfthatésaganak biztositasaért
felelds miniszter altal mikodtetett egységes kdzadatkeresd rendszer biztositja. .

A 37/B. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelen az adatfelelds gondoskodott arrél, hogy
feltoltésre kertiljon a torvény 1. melléklete szerinti dltalanos kozzétételi lista I1.1 pontjaban
meghatirozott adatvédelmi és adatbiztonségi szabélyzat hatélyos és teljes sziivege.



A kockdzatkezeldsi rendszer ellendrzése

Ellendrzitt koliségvetési szerv: Szatymaz Kozség Onkormanyzata, Szatymazi Polgarmesteri
Hivatal

Ellenbrzés tipusa: pénziigyi, szabélyszerdségi cllenbrzés

Ellendrzétt iddszaks 2025, év

A 370/2011. (X1I, 31.) Korm. rendelet 3.§-dban foglaltaknak megfeleléen a Jegyzd a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitotta - a szervezet minden szintjén érvényesiilé —
kockézatkezelési rendszert.

Az Allamhaztartasr6] szélé 2011, évi CXCV. térvényben (Aht.) kapott felhatalmazas alapjén,
figyelembe véve a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerér6l €s bels6 ellendrzésérél
sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 7. § (1) bekezdésében foglaltakat elkészitette
Szatymaz Kozség Onkormanyzata és a Szatymazi PolgArmesteri Hivatal ,/ntegrdit
kockdzatkezelés elidrdsrendjérdl szolé szabdlyzata”-f melynek célja, a kockizatkezelési
eljdras meghatarozasa.

A Hivatal jegyzbje az Allamhéztartasrol szélé 2011, évi CXCV tbrvény 69.§- 71.§, az
dllamhéztartds mitkodési rendjérd! szold 3682011, (XII. 31.) Korm. rendelet, a koltségvetesi
szervek belsé kontrollrendszerérdl &s bels§ ellendrzésérsl szlé 370/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet valamint az 2011. évi CLXXXIX. Tdrvény alapjan elkészitette a Szatymazi
Polgarmesteri Hivatal ,,Belsé kontrollrendszer Szabalyzatat”.

Az ellendrzési nyomvonal a szervezet gazdilkod4si folyamataira vonatkozéan tartalmazza az
egyes tevékenységeket, azok felelfsét, ellendrzését, nyomon k&vetését és a kapcsolodo
dokumentumokat. A k&liségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésérdl
sz616 37072011, (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: rendelet) 22.§ (1) a) pontjaban
foglaltaknak megfelelden a belsd ellendrzési vezeté elkészitette a2 BelsS Ellendrzési
Kézikonyvet. A rendelet i7.§ (2) c) pontjdban foglaltaknak megfelelden a kézikényv 1V.
pontja tartalmazza a tervezés megalapozasahoz alkalmazott kockézatelemzési médszertant.

A rendelet 7.§ (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a kdltségvetési szerv vezeibje
felmérte és megallapitotta a kéltségvetési szerv tevékenységében rejlé és szervezeti célokkal
dsszefiiggd kockazatokat, melyeket tovabbitott a belsd ellendrzési vezetd felé.

A belsd ellendrzési vezetdé a rendelet 19.§ (4) bekezdésében, a 22. § és a 29.§-ban
foglaltaknak megfeleloen elkészitette a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és €ves
ellenbrzési terveket.

A 31. § (2) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az éves ellendrzési terv a stratégiai
ellendrzési tervben és a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon alapult. A (4) a)
pontjdban foglaltaknak megfelelden az ellendrzési terv tartalmazta az ellendrzési tervet
megalapozé elemzések €s a kockazatelemzés eredményének Osszefoglald bemutatasat.

A kéliségvetési szerv vezetbje kitSltotte a 370/2011, (XI1.31.) Korm. rendelet 1. szamd
meliékletének nyilatkozatat, melyben értékelte az integralt kockazatkezelési rendszert.

A Hivaial jegyz6je kiils6 szakértd bevondsaval elkészitette az Informécidbiztonségi
Szabalyzatot, melynek célja azon alapvetd biztonsdgi normak és mikddési keretek
meghatdrozdsa, melyek érvényesitésével a Hivatal elfogadhaté szintre cstkkentheti az 4ltala
végzett adatkezelés és adatfeldolgozds kockdzatait, egyuttal hozzijarulnak a vonatkozo
jogszabalyokban eléirt kévetelmények teljesités¢hez.



Pénzkezelés ellendriése

Ellendrzott koltsdgvetési szerv: Szatymaz Kozség Onkorményzata, Szatymazi Polgérmesteri
Hivatal

Ellenérzés tipusa: pénzigyi, szabalyszer(iségi ellenbrzés

Ellendrzont iddszak: 2025, év

Szatymaz Kozség C\nkorményzata €¢s a Danké Pista Mivelddési Haz és Koényvtar
penzkezelését 2025. évben a Szatymazi Polgdrmesteri Hivatal végezte , Feladatellatisi
Megillapodis™ alapjan. A  pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat a ,, Szatymazi
Polgarmesteri Hivatal Bels6 kontrollrendszer szabalyzata” tartalmazta. A szabélyzatokat a
viltozasoknak megfeleléen modositottak. A szabélyzatokat a véltozAsoknak megfelelden
mddositottak. :

Az Onkorményzat, a Hivatal &s az Intézmény vonatkozasiban nem 4llt rendelkezésre az Aht.
109. § (6) bekezdés eldirasa szerint, a kiadésok készpénzben t8rténé teljesitésének eseteit
megallapitd rendelet.

A bizonylatok idérendben vannak lefiizve, a csatolt szamlékkal és egyéb bizonylatokkal
egylitt. A bizonylatokat id6rendben lefliziék, a csatolt szamldkkal és egyéb bizonylatokkal
egylitt. A kiaddsi- és bevételi bank- és pénztirbizonylatokon az aldirdsok hidnytalanu!
megvoltak, az ,érvényesitblap és utalvinyrendelet” tartalmazta az érvényesité, az
utalvinyoz6, valamint a kdinyveld alairisat. A 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 57.§-ban
foglaltaknak megfeleléen a kiadds teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése eldit
az okményokat a szabélyzatban meghatérozott személy ,.a teliesitést igazolom, a szamla
kifizethetd” bélyegzén szakmailag igazolta. A pénzforgalmat érinté gazdasagi mdveletek,
esemeények bizonylatainak adatait készpénzforgalom esetén a pénzmozgissal egyidejiileg
régzitették. Az aldirdsok sordn betartottik a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - 2z
dlamhaz-tartasrél sz6lo torvény végrehajtisarél - 60. § (1) bekezdésében foglaltakat. A
pénzforgalmat  érintd  gazdasdgi  miiveletek, események  bizonylatainak adatait
készpénzforgalom esetén a pénzmozgéssal egyidejlileg rogzitették, az ASP szémitogépes
programjanak segitségével. Az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény, az
allamhiztartasrol sz6lé torvény végrehajtasir6l rendelkezé 368/2011. (XIL.31) Korm.
rendelet alapjan véllalt kitelezettségeket az allamhAztartds szamvitelérdl sz6l6 4/2013.(L.11)
Korm. rendeletben foglaltaknak megfeleléen kényvelték, A 200.000 Ft-ot meghaladé
kotelezettségvillaldsok esetében az alstamaszté dokumentumokat (szerzbdés, megallapodss,
megrendelés) a konyvelési bizonylatokhoz csatoltak, azokat a pénziigyi ellenjegyz8 minden
esetben alairta,

A 2011. évi CXCV. w@rvény - az 4llamhéztartasrél - 41, § (6) bekezdésben foglaltaknak,
valamint az Avr. 50. § (1a) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a 200.000.Ft. felett
kifizetések esetében az atlithatésagi nyilatkozatot minden esetben kitoltstek,

Javaslat: az Aht. 109. § (6) bekezdés eldfrésa szerint, rendeletben szabalyozzik a kiadésok
keszpénzben torténd teljesitésének eseteit.
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Szatymaz Kozség Onkormanyzata a 4/2013, (I. 11.) Korm. rendelet - az Allamhéztartés
szdmvitelérdl - 5. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelben a 7. § szerinti idészakrol
elkészitette a kényvek z4risat kdvetben bizonylatokkal, folyamatosan vezetett részletezd
nyilvantartasokkal, a konyvviteli zarlat soran készitett fokonyvi kivonattal, valamint egyeztetd
és mennyiségi leltdri jegyz6kdnyvekkel aldtimasztott éves koltségvetési beszamolojdt, melyet
a képviseld-testiilet az 6/2025. (V.25.) Onkormanyzati rendeletével elfogadott.

A 2024, évi beszdmolé mérleg adatainak aldtimasztisa egyeztetd leltdrozdssal az ASP
programbdl kinyomtatoit f5konyvi kivonattal, allominyi listdkkal, bankkivonatokkal és
pénztirzarasi jegyzokonyvvel tortént.

Szeged, 2026. februar 05. ) Y
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