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Szatymaz Kozség KépviselO-testiiletének

Szatymaz Targy: 2020. évi belsé ellenérzési programterv

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Szatymaz Kozség Onkormanyzat a jové évre vonatkozéan is a Szegedi
Kistérség Tobbcélu Tarsulasa Koordinacios Kézpont keretein belil tesz eleget
belsé ellendrzeési feladatainak.

A Tobbcélu Kistérségi Tarsulas belsé ellenére, Gajdan Lejla elkészitette
Szatymaz Koézségi Onkormanyzat 2020. évi belsé ellenérzéseinek tervezetett
programjat, melyek tartalmazzak a részletes ellendérzési programokat, a
kockazatelemzést, valamint az idérendi tablat.

A 2020. évre vonatkozo belsé ellenérzések szabalyszertiségi és pénzigyi
ellendérzések lesznek, a kockazat elemzések alapjan meghatarozott prioritasi
tertletei az alabbiak:

L. Kozérdekti és a koézérdekbdl nyilvanos adatainak kozzétételével
kapcsolatos belsé kontrollrendszer ellendrzése
II Munkatigyi dokumentumok, nyilvantartasok ellenérzése

II. 2019-202. eévre kotdtt megbizasi és vallalkozasi szerzédések
szabalyszertisége ellendrzése
IV. Kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok ellendrzése

Az ellendrzési program részletes leirasa jelen eldterjesztés mellékletét képezi.
Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az alabbi hatarozati javaslatot
megvitatni, és elfogadni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat

Szatymaz Kozség Képviseld-testtilete
megtargyalta a Szegedi Kistérség Tobbcelu
Tarsulasa Koordinacios Kozpont Szatymaz



Kozség 2020. évi belsd ellendrzési programjait
és az alabbi dontést hozta:

1. Szatymaz Kozség Képvisel6-testillete az
onkormanyzat és intézményei 2020. évi belsé
ellenérzésére vonatkozo tervét az eldterjesztés
mellékleteként meghatarozott tartalommal,
valtoztatas nélkul jovahagyja.

2. A képviseld-testulet felkéri a jegyzoét, hogy az

ellendrzeési feladatok veégrehajtasahoz
szikséges feltételeket az ellendérzés soran
biztositsa.

Szatymaz, 2019. 11. 25.

dr. Makay Eniké sk.
jegyzo



Szatymaz Kazség 2020. évi
Ellendrzési terv iddrendi tablazata

Ellendrzés Ellendrzott kéltségvetési szerv: Szatymaz Kodzség Onkorményzata és
tipusa, Kdltségvetési Szervei, Szatymazi Polgarmesteri Hivatal
megnevezése:
Szabalyszeriiségi | Ellendrzétt idoszak: 2019-2020.év _
ellendrzés Az ellendrzés célja: annak megallapitisa, hogy kizérdekd, és a kizérdekbdl
a kizérdekil, és a | nyilvinos adatok kozzétételével kapesolatosan a feladatok szervezettsége és
kézérdekbol szabalyozottsaga a jogszabalyi, illetve a célszer(iségei és hatékonysagi
nyilvinos adatok | kovetelményeknek megfelelé-e. A nyilvanos, kozérdekii  adatok
kizzétételével kozzétételére vonatkozd jogszabalyi elbirdsokat betartottak-e. Az el6z6
kapcsolatos belst | ellendrzés sordn feltért hidnyossdgokat pétoltik-e.
kontrollrendszer | Kock4zati tényezok: a jogszabalyban, szabalyzatban foglaltak figyelmen
ellendrzése kiviil hagy4sa.
Ellendrzés idépontja: 2020. februar
Ellendrzést végzi: Gajdan Lejla bels6 ellendr
Ellenorzés | Ellendrzitt kiltségvetési szerv: Szatymaz Kdzség Onkormanyzata,
tipusa, Szatymazi Polgarmesteri Hivatal
megnevezése: '
Szabalyszeriiségi | Ellendrzott idészak: 2019-2020. év
ellendrzés Ellendrzés célja: annak megallapitdsa, hogy az Onkormanyzata és a Hivatal
dolgozdival kapcsolatos munkatigyi dokumentumokat a jogszabalyban ill. a
A munkaiigyi szabélyzatokban foglaltaknak megfelelen vezetik-e,
dokumentumok, |Kockazati tényezék: a jogszabalyban foglaltak figyelmen kivil hagyésa,
nyilvantartasok | dokumentumok hidnyos vezetése.
cllendrzése
Ellendrzés idépontja: 2020. majus
Ellenirzést végzi: Gajdan Lejla belsé ellendr
Ellenérzés Ellenérzott kéltségvetési szerv: Szatymaz Kozség Onkormanyzata,
tipusa, Szatymazi Polgdrmesteri Hivatal
| megnevezése: Ellendrzott idészak: 2019-2020. év
Ellenérzés célja: annak megéllapitisa, hogy Szatymaz Koizség
Szabilyszerfiségi | Onkorményzata és a Szatymazi Polgarmesteri Hivatal altal, a kiilsé felekkel
ellendrzés kotott szerzddések eldkészitése, bonyolitdsa, a teljesitések ecllendrzésének
gyakorlati alkalmazdsa megfelel-e a hatalyos jogszabalyoknak &s belsd
A 2019-2020. szabdlyzatoknak. Az eljirdsi szabdlyokat a belsé szabalyzatokban
évre kotott rogzitették-c €5 a megkotstt szerzdések fedezete a kéltségvetési
megbizasi és rendeletben biztositott-e, illetve ennek hidnya esetén a Képviseld Testiilet
vallalkozasi jovéhagyta-¢ a sziikséges fedezetet.
szerzodések
szabalyszeriisege |Kockazati tényezék: a jogszabalyban foglaltak figyelmen kiviil hagyésa.
ellenérzése Az elszdmolast alatAmaszté dokumentumok hidnyos vezetése.

Ellenérzés idépontja: 2020. jilius
Ellendrzést végzi: Gajdén Lejla belsd ellendr




Ellendrzés Ellendrzott koltségvetési szerv: Szatymaz Kézség Onkormanyzata, |

tipusa, Szatymazi Polgarmesteri Hivatal

megnevezése:

Pénziigyi Ellendrzitt idészak: 2019.évben nyijtott tamogatisok

ellenérzés Ellenérzés célja: annak megéllapitdsa, hogy a képviseld — testiilet Altal

jovahagyott ¢és a meghatarozott célokra, bizonylatokkal aldtdmasztva
A kdzpénzekbdl | hasznaltik-¢ fel, illetve a képvisel6-testiiletnek a felhasznaldsrdl rdsban
nyujtott elszamoltak-e.

tamogatasok
cllendrzése Kockazati tényezdk: a jogszabalyban, szabalyzatban foglaltak figyelmen
kiviil hagyasa. A dokumentacio vezetésének hidnyossaga, nem megfelel
dsszhangja a helyi szabalyozassal.

Ellendrzés idépontja; 2020, oktober
Ellenérzést végzi: Gajdan Lejla belsé ellendr

Szatymaz, 2019. oktéber 17.

K észitette: o
Gajdan Lejla
Bels6 ellendrzési vezetd
Jévahagyva: 2019........ot.
Polgémmester Jegyz6



Szatymaz Kézség Onkorményzata
2020. évi Ellendrzési Programja

A 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet - a kltségvetési szervek belsd kontrollrendszeréré] &s
belsé ellendrzésérdl - 31. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a belsd ellenbrzési
vezetl — dsszhangban a stratégiai ellendrzési tervvel — Gsszedllitotta a targyévet kovetd évre
vonatkozo €ves ellendrzési tervet. A (2) bekezdésben foglaltaknak megfelelden az éves
ellendrzési terv alapja a stratégiai ellenérzési terv és a kockazatelemzés alapjan felallitott
prioritisok, valamint a belsé ellenérzés rendelkezésére 4116 eréforrasok.

Az éves kockazatelemzést az 1. szamu melléklet tartalmazza.

A 2020.évi ellenbrzések tipusai:

a) szabdlyszeriiségi ellenbérzés: annak ellenérzése, hogy az adott szervezet vagy szervezeti
egység miikodése, illetve tevékenysége megfeleléen szabalyozoti-e, és érvényesiilnek a
hatalyos jogszabalyok, belso szabalyzatok és vezetdi rendelkezések eldirasai;

b) pénziigyi ellendrzés: az adott szervezet, program pénziigyi elszamoldsainak, valamint az
ezek alapjul szolgdlé szamviteli nyilvantartasok ellendrzése;

A stratégiai tervben foglaltak szerint a belsé ellendrzésnek 2020, évre vonatkozoan,
kockazatelemzés alapjan meghatarozott prioritasi teriiletei:

1. Belsé kontrolirendszer ellendrzése, informatikai rendszerek ellendrzése
I Munkaiigyi dokumentumok ellendrzése

I. Szabalyszeriiségi ellendrzés

Ellentrzitt idoszak: 2020, év

Ellendrzés targya: Szatymaz Kozség Onkormanyzata és Koltségvetési szervei, valamint a
Szatymazi Polgarmesteri Hivatal kozérdekd, és a kizérdekbol nyilvinos adatainak
kozzétételével kapcsolatos belsd kontrollrendszer ellendrzése.

Ellenérzés célja: : annak megillapitasa, hogy kézérdekii, és a kizérdekbél nyilvinos adatok
kézzétérelével kapcsolatosan a feladatok szervezettsége és szabilyozottsdga a jogszabalyi,
illetve a célszeriiségei és hatékonysdgi kovetelményeknek megfeleld-e. A nyilvanos,
kozérdekil adatok kozzétételére vonatkozé jogszabélyi eldirdsokat betartottak-e. Az el6z6
ellendrzés soran feltirt hianyossagokat potoltik-e.

Ellenérzés médja: a bels6 kontrollrendszer szabalyzatainak, dokumentumainak, az
Onkormanyzata és az intézmények honlapjanak vizsgalata.

Ellendrzési Program
a kizérdeki, és a kdzérdekbdél nyilvinos adatok kozzétételével kapesolatos belsé
kontrollrendszer ellenérzéséhez

L A kdzérdeki adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd
szabalyzatot clkészitették-e.

II.  Szerepel-e munkak{ri leirasban a kozérdekl adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésével kapesolatos feladat.



II1.

VL

VIL

Meghatiroztak- € munkakori leirdsban a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésével kapcsolatos ellendrzési feladatokat.

Kilsé vallalkozéval kététtek-e szerzodést az Onkorményzata kozérdeki adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésével kapesolatosan a honlap kezelésére,
2011. évi CXII. torvény - az informéciés Onrendelkezési jogrdl és az
informéciészabadsagrol - 26. §-ban foglaltak alapjan az Onkorményzata lehet6vé tette-
e, hogy a kezelésében 1évé kdzérdekii adatot és kozérdekbél nyilvanos adatot erre
irdnyulé igény alapjan barki megismerhesse.

Az adatigénylé személyes adatait a jogszabalyban meghatérozott feltételek szerint
kezelték-e.

A kozérdekt adat megismerésére irdnyuld igénynek az igény beérkezését kdvetd
legrovidebb 1do alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tettek-e.

A koltségtérités mértékének meghatirozasa sordn a jogszabilyban felsorolt veheték
figyelembe

A jogszabily alapjan kotelezden kézzéteendd kozérdekil adatokat internetes honlapon,
digitalis forméban, barki szaméra, személyazonositis nélkiil, korldtozastdl mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhaté médon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a hal6zati adatétvitel szempontjabdl
is dijmentesen, az 1. szamu mellékletben foglaltaknak megfeleléen hozzaférhet6vé
tették-c.

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuléd igények teljesitésével kapesolatos
korabbi belsd ellendrzés soran feltart hidnyossagokat potoltak-e,

II. Szabalyszeriiségi ellenérzés

Ellenérzioit idoszak: 2019-2020. év

Ellenérzés tirgya: Szatymaz Kozség Onkorményzata és a Szatymazi Polgarmesteri Hivatal
munkaligyi dokumentumai, nyilvantartasai

Ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy a Szatymazi Polgirmesteri Hivatalban a
munkaiigyi dokumentumokat a jogszabélyban ill. a szabalyzatokban foglaltaknak megfeleléen
vezetik-e.

Ellendrzés médszere: munkatigyi dokumentumok, nyilvantartasok ellendrzése.

b2 —

Ellenorzési Program
a munkaiigyi dokumentumok, nyilvintartisok ellenérzéséhez

Az ellendrzési teriilettel kapesolatos szabdlyzatok ellenérzése

. A munkaiigyi dokumenticiok ellendrzése: kinevezések, szerzddések, munkakori

leirasok ellendrzése,
A létszdmgazdalkodas ellenbrzése,
Jelenléti iv, szabadsag nyilvéntartds vezetésének ellendrzése.



II1. Szabilyszeriiségi ellenérzés
Ellenérzitt idészak: 2019-2020. év

Ellenérzés tirgya: a 2019-2020. évre k6tott megbizasi és véllalkozasi szerzddések
szabalyszerisége ellendrzése

Ellenérzés célja: annak megallapitisa, hogy az Szatymaz Kozség Onkormanyzata és az
Szatymazi Polgérmesteri Hivatal 4ltal, a kiilsé felekkel kotott szerzédések eldkészitése,
bonyolitasa, a teljesitések ellendrzésének gyakorlati alkalmazasa megfelel-e a hatdlyos
jogszabalyoknak és bels6 szabalyzatoknak. Az eljardsi szabdlyokat a belsd szabélyzatokban
rogzitettck-e és a megkotdtt szerzddések fedezete a koltségvetési rendeletben biztositott-e,
illetve ennek hidnya esetén a Képviseld Testiilet jovahagyta-e a sziikséges fedezetet.

Ellendrzés modszere: szabédlyzatok, szerzddések, konyvelési adatok sziroprobaszert
vizsgalata
Ellendrzési program

a 2019-2020. évre kotott megbizisi és vallalkozdsi szerzédések

L. A szerzOdéskiteés jogosultsagat (Osszeg, személy) szabalyzatban szabalyozték-e. A
szabélyzatban foglaltakat betartottak-e.
IL. A vonatkozo szabalyok alapjan képvisel-testiileti dontés volt-e.
III. A vonatkozo6 szabalyok alapjan csatolva vannak-e az 4rajanlatok, beszerzési
dokumentumok, megrendelések.
IV. A szerzOdésekrdl vezettek-e nyilvantartast.
V. A kételezettségvallalasok kényvelése megtirtént-e,

IV.Pénziigyi ellendérzés

Ellendrzitt idészak: 2019. évben nyujtott tAmogatisok

Az ellendrzés tirgya: Szatymaz Kozség Onkormanyzata és az Szatymazi Polgarmesteri
Hivatal szabalyzatai, nyilvantartasai.

Az ellenérzés célja: anmak megdllapitasa, hogy a képvisel$ — testiilet altal jévahagyott és a
céljelleggel atadott pénzeszkozoket, a meghatirozott célokra, bizonylatokkal alatamasztva
hasznaltak-e fel, illetve a képvisel3-testiiletnek a felhasznaldsrdl irasban elszdmoltak-e.

Ellendrzés médja: Szatymaz Kodzség Onkormdnyzata és az Szatymazi Polgarmesteri Hivatal
szabalyzatainak, nyilvantartasainak, az elszdmolas bizonylatainak sziréprobaszerii vizsgélata.

Ellenérzési program
a kdzpénzekbdil nyujtott tamogatisok ellenérzéséhez

1. a 2007. évi CLXXXI torvényben - a k&zpénzekbél nyujtott tdmogatdsok
atlathatosagarol- foglaltak szerint palydztak-¢ a timogatasra,

2. apélyazatokra vonatkozo6 rendelkezéseket alkalmazték-e a nem palyédzati iion odaitéit
tAmogatasokra is,

3. figyelembe vették —e a torvény 6. § (1) bekezdésében foglaltak szerint aki nem
indulhat palyazoként, és nem részesiilhet tamogatasban,

4. figyelembe vették-e az Gsszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyokat,



Szatymaz, 2019, oktéber 17,

kizéartdk-e azt a palyazatot, amelynek a benytjtéja a palyazaton — a palyazati eljaras
részesiilhet

barmely
tamogatasban,

szakaszaban fennillé korilményre

tekintettel —

nem

az elnyert Osszeg felhasznalasat szamlakkal és bizonylatokkal alatimasztottdk-¢

Gajdan Lejla /

Bels6 ellendrzési vezetd

1. szamii melléklet
Kockazatelemzés Szatymaz Kozség Onkorminyzata 2020. évi belsé ellendrzési
munkatervéhez
Sor | Kockézati tényezdk Onkorményzata Polgérmesteri Hivatal Intézmények
sz4m Suly | Koc- | Ossze- | Suly | Kockd- | Ossze- | Saly | Koc- [ Ossze-
kAzat | sen zat sen kazat | sen

1 Konirollok ériékelése 4 3 12 3 4 12 4 3 12

2 Viltozas, diszervezés 2 2 4 2 4 8 2 3 6

3 Rendszer komplexitds 2 2 4 2 3 6 3 2 6

4 Kolesdnhatis més 2 3 6 2 3 6 3 3 9
rendszerekkel

5 Pénziigyi hatds 3 2 6 4 2 g 3 3 9

3 Kilsé fél altal 3 3 9 2 3 6 2 2 4
gyakorolt befolyas

7 Elézé ellenbrzés ota 2 2 4 2 1 2 2 2 4
eltelt idd

g Vezetdség aggalyai a 2 2 4 2 2 4 2 2 4
rendszer mitkodésével
kapcsolatosan

9 Pénzigyi 3 3 9 3 3 9 3 2 6
szabalytalansdgok
valoszintiséce

10 Jovobeni dontésekre 3 3 9 3 3 9 3 2 é
gyakorolt hatds

11 Munkatarsak 3 1 9 3 4 12 3 2 6
tapasztalata
keépzettsége

12 Kozvélemeny 2 2 4 1 3 3 2 2 4
érzékelése |

Osszesen: ] 74 85 76




Kockazatkezelési mdtrix Szatymaz Kizség Onkorminyzata 2020. évi belsd ellendrzési
munkatervéhez

Valdszinliség | Magas (8-
16) biztos

bekdvetkezés

Kozepes 5-7) | Nem vizsgalandd

esetleges teriilet
bekovetkezés

Alacsony (0- | Nem vizsgdlandé | Nem vizsgalando
4) ritka teriilet tertilet

bekdvetkezés

Alacsony (1-50) Kozepes (51-75) | Magas (76- 100)
jelentéktelen mérsekelt nagy




