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Szatymaz Kozség Képviselo-testiiletének

Szatymaz

Tisztelt KépviselO-testiilet!

A Szegedi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa okleveles pénziigyi revizora, Gajdan
Lejla a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletnek megfeleléen elkészitette
Szatymaz Koézség Onkormanyzat pénzkezelésének és gépjarmuvek,
haszonjarmuivek Uizemeltetésének ellendrzésérdl keészult jelentéseket. Az
ellendrzésrdl a jelentések jelen eléterjesztés mellékletét képezik.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiletet, hogy az alabbi hatarozati javaslatot
megvitatni, és elfogadni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat

Szatymaz Kozség Képviseld-testillete megtargyalta a
Szatymaz Kézségi Onkormanyzat pénzkezelésének
és gépjarmuvek, haszonjarmtvek Uzemeltetésének
ellendrzésérdl szolo jelentést és az alabbi dontést
hozta:

Szatymaz Kozség Képviseld-testiilete az
Onkormanyzat pénzkezelésének és gépjarmuvek,
haszonjarmuivek Uizemeltetésének ellendrzésérdl
szolo jelentését a melléklet szerinti tartalommal
megismerte és azt jovahagyja

Szatymaz, 2020.03.11.

dr. Makay Eniké6
jegyzo



SZEGEDI KISTERSEG TOBBCELU TARSULASA
KOORDINACIOS KOZPONT
GAJDAN LEJLA OKLEVELES PENZUGYI
REVIZOR
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BELSO ELLENORZESI JELENTES

SZATYMAZ KOZSEG ONKORMANYZATA
GEPJARMUVEK, HASZONJARMUVEK UZEMELTETESENEK

ELLENORZESEROL

Ellenérzott szerv: Szatymaz =~ Kézség  Onkormanyzata,
Szatymazi Polgarmesteri Hivatal

Ellenérzést végzi: Gajdan Lejla okleveles pénziigyi
revizor

Ellenérzésre vonatkozd

jogszabdlyi felhatalmazés: 370/2011. (XII. 31.) Korm, rendelet
a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél €s belso
ellendrzésérol

Ellenérzott idészak: 2019. év

Ellenérzés tipusa: pénziigyi ellenérzés a megadott belsd

ellendrzési program alapjan.

Ellenérzés idépontja; 2019. december ho

Ellendrzés célja: annak megéllapitisa, hogy az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal
tulajdondban, valamint hasznilatiban lévé gépjarmiivek, haszonjarmiivek és kisgépek
hasznélati és koltségelszdmoldsi rendjének szabalyzata, valamint hasznélatuk, fizemanyag
fogyasztasuk, karbantartasi és egyéb koltségeikkel kapesolatos dokumentumok, bizonylatok.

Ellendriés modszere: megéllapodasok, szabalyzatok ellendrzése, az Onkorményzat és a
Polgarmesterii  Hivatal bank - és pénztarbizonylatok, valamint a gépjarmiivek
nyilvantartasanak szuréprébaszeri ellendrzése.



A vizsgalt idbszakban Szatymaz Kézség Onkorményzata gépjarmil {lizemeltetéssel
kapcsolatos feladatait megallapodas alapjan a Polgarmesteri Hivatal végezte. A szabdlyzatot a
valtozasoknak megfelelden modositottak, utolsé modositas datuma 2018.01.01.

A 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet - az dllamhaztartasrol szld térvény végrehajtisardl -
13.§ (2) bekezdésben foglaltak szerint A koltségvetési szerv vezetdje belsé szabilyzatban
rendezi a mikédéséhez kapesoldédd, pénziigyl kihatdssal bird, jogszabdlyban nem
szabdlyozott  kérdéseket, igy Kilondsen... f) a gépjdrmiivek igénybevételének és
haszndlatinak rendjét,” melyet a koltségvetési szerv vezetdje elkészitett.

A szabalyzat hatdlya kiterjed Szatymaz Kézség Onkorményzata tulajdonaban, hasznélatiban
lévo és sajat tulajdont személyszdllité gépjarmiivek, haszongépjarmiivek hasznélatinak,
nyilvantartisanak, valamint lizemeltetési koltségei elszdmolasanak rendjére.
A szabalyzat részletesen tartalmazza az aldbbiakat:
L A gépjarmiihasznalattal kapcsolatos ltalanos szabdlyok
II. Az énkormanyzati jdrmallomany nyilvantartasa
III.  Onkorminyzati tulajdon(i gépjarmil igénybevétele
— Mez6gazdasigi vontatok és foldmunkagép tizemeltetése
— Sajat gépkocsi hivatali céli hasznalata
V. Az énkormanyzati gépjarmii lizemeltetése, taroldsa
V. Uzemeltetési koltség elszamolisa
VI  Munkaba jarassal kapcsolatos koltségtérités
Mellékletek:
- Nyilatkozat
- asajat tulajdon’ személygépkocesi hivatalos céha igénybevételéhez
- Megismerési nyilatkozat
A megismerési nyilatkozatot az érintett dolgozdk alairtak.

Az Onkormanyzat tulajdondban 1évd gépjarmiiveket az Gnkormanyzati, hivatali
anyagbeszerzés, ligyintézés, a koézszolgaltatasokhoz vald egyenld esély hozzaférés biztositdsa
érdekében hasznéltdk. A mezdgazdasigi vontatét és fSldmunkagépet szintén az
Onkormanyzat feladatellatasara hasznaltak.

A szabalyzat II. pontjaban foglaltaknak megfeleléen az &nkormdnyzat tulajdondban 1év5
gépjarmiivek és egyéb jarmiivek a targyieszk&z-nyilvantartasban szerepeltek.

A szabdlyzatban foglaltaknak megfeleléen az Onkormanyzat gépjarmiivei a vizsgalt
idészakban menetlevéllel kozlekedtek. A  gépjarmiivek, illetve gépjarmiivezetok
menetokméannyal (menetlevéllel) val elldtasardl a gazdalkodasi osztaly gondoskodott.

A menetlevelek szerepeltek a szigorl szamadasi nyomtatvany nyilvantartasban.

A szabalyzat IIL5. pontjdban foglaltaknak megfeleléen a sziréprébaszerfien vizsgalt
menetleveleket a gépjarmti vezetbje naponta kiallitotta és feljegyezte az alabbi adatokat:

— amegtett utat, (honnan-hova)

— akm 6ra 4llasat,

— aszallitott személyek szamat, (személyszéllitas esetén)

— aszallitott dru tdmegét és megnevezését (aru, ill. teherszallitds esetén)

— a gépjarmivezetd nevét,

~ az indulas és érkezés idSpontjat, valamint

— a szallitasi feladattal kapcsolatos egyéb / szitkségszerii megjegyzéseket.



Az dnkormanyzati gépkocsik menetleveleit havonta minden hénapban leadtdk a pénziigyi
eléadd részére.

A gépjarmi tizemeltetésével kapcsolatban felmeriilé tizemanyag koltségeket csak szamla
alapjan szdmoltak el.

Sajat tulajdoni gépkocsi hivatalos célu hasznélata sorin a felmeriilt {izemanyag koltség
elszamolasa a 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet szerint egyszerisitett elszamolasként az
alapnorma-étaldny szerinti fogyasztds és a NAV Aaltal lekdz5lt iizemanyagir szorzata,
valamint a mindenkor hatlyos személyi jovedelemadd torvény szetint, bizonylat nélkiil
elszamolhatd normakdéltség mértéke, a munkaltaté altal leigazolt “Belftldi kikiildetési
rendelvény”alapjan tértént,

Osszegezve: a vizsgdlt idBszakban Szatymaz Kézség Onkormanyzata gépjarmii
lizemeltetéssel kapesolatos feladatait megallapodas alapjan a Szatymazi Polgirmesteri Hivatal
végezie. A szabdlyzatokat a valtozdsoknak megfeleléen moédositottak, utolsé mddositas
datuma 2018.01.01. A gépjarmiivek {izemeltetése, az lizemanyag felhasznalasa €s elszamoldsa
a jogszabalyban és a szabalyzatban foglaltak szerint tértént.

Az ellen6rzétt idoszakban az ellendrzétt teriiletekért felels vezetbk neve, beosztasa: Bama
Karoly — polganmester, Dr. Makay Eniké - jegyz6.

Szatymaz, 2020. januar 28.
Gajdan Lejla
Bels6 ellendr

Ziradék

A 370/2011. (XII. 31.) Komn. rendelet - a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérbl-

42, § (1) bekezddsében foglaltaknak megfeleléen megkillddtt belsé ellendrzési jelentéstervezet tartalmat
megismertem, egydttal tudomésul veszem a bekezdéseiben foglaltakat:

(2) Az érintettek észrevételeiket a jelentéstervezet kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil kitelesek megkiildeni
a bels6 ellenbrzési vezetd részére.

(3) Indokolt esetben a belst ellendrzési vezetd a (2) bekezdésben meghatirozotinil hosszabb, legfeljebb 30
napos hatdriddt is megéllapithat.

(4) Soron kiviili ellendrzés esetén a belsd ellendrzési vezetd a (2) bekezdésben meghatarozettnal révidebb
hatéridét is megéllapithat.

(5) A jelentéstervezet megkiildésére vonatkozo kisérs levélben fel kelt hivni az ellentrzitt figyelmét arra, hogy a
hat4ridé elmulasztasat egyetériésnek kell iekinteni és a nemleges vilaszt is jelezni kell a hatdriddn beliil,
valamint az észrevételek megkiildésével egy idében lehetdsége van a 43. § (1) bekezdése szerinti egyeztetd
megbeszélés kezdeményezésére,

(6) Amennyiben az érintettek nem tesznek érdemi észrevételt a jelentéstervezetre, akkor a nemleges valaszuldcal
egyiitt — amennyiben a jelentéstervezet megéllapitasokat vagy javaslatokat tartalmaz az érintett szervezeti egység
vonatkozdsaban — mar az intézkedési tervet is elkészfthetik és megkiildhetik az ellendrzést végzd szerv vagy
szervezeti egység részére a megadott véleményezési hataridén beliil.

(7} Az észrevétel elfogadasaro]l vagy elutasitasaro]l a vizsgdlatvezetd dont, amelyrdl az észrevételezési hatdridd
lejartatdl szamitott 8 napon beliil az érintetteknek irdsheli tdjékoztatist ad €s indokolja az el nem fogadott
¢észrevételeket vagy kezdeményezi a 43. § (1) bekezdése szerinti megbeszélés Gsszehivasat.



(8) Az elfogadott észrevételeket a vizsgdlatvezeth atvezeti az ellendrzési jelentéstervezeten. Az érintettek
észrevételeit, illetve a vizsgalatvezett vélaszat csatolni kell az ellentrzés dokumentécidjahoz.

43. § (1) Amennyiben az drintettck részérol a megdllapitsokat vitatjdk, akkor egyeztetd megbeszélést kell
tartani, birmetyik fél kezdeményezésére.

(2) Az egyeztetd megheszélésen részt vesz a vizsgalatvezett, az ellendrzést végzd belsd ellendrdk, az ellendrzést
veégzd szerv belsd ellenbrzési vezetdje, az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egysés vezetdije, irdnyitott szervnél
végzett ellendrzés esetén annak belsd ellentrzési vezetbje, valamint a vizsgdlatban érintett egységek vezetdi és
sziilksép szerint mas olyan személy, akinek meghivasa a vizsgdlat targya vagy megallapitdsai miatt indokolt. Az
egyeztetd megbeszElésrdl jegyzOkonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a megbeszélés eredmeényét. A
jegyzokonyvet csatolni kell az ellenfrzési jelentéshez.

(3) Indokolt esetben a belsd ellendrzési vezetd az dszrevételek atvezetése utdn a jelentéstervezetet az
érintetteknek ismételien megkiildheti visszamutatds céljgbol 5 napos hatdridével.

(4) Az ellenbrzési jelentést, illetve annak kivonatdt a vizsgalatvezetd ¢s a vizsgdlatot végzé valamennyi ellensr
alairdsat kiivetben a belsd ellendrzési vezetd hagyja jova és megkilldi a koltségveiési szerv vezetdje részére.

44. § (1) A kdltségvetési szerv vezetdje a lezart ellendrzési jelentést vagy annak kivonatat megkiildi:

a) iranyitott, illetve felligyelt kéltségvetdsi szerv ellenbrzése esetén az ellendrzott szerv vezetdjének, illetve

b) sajat szervezet ellendrzése esetén az ellendrzitt szervezeti egység vezettijének, tovabba

¢) annak, akire vonatkozdan megallapitist vagy javaslatot tartalmaz,

és sziikség esetén felkéri az intézkedési terv elkészitésére.

(2) Amennyiben az ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kirtéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara
okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hisnyossdg gyamija meriil fel, az nem befolydsolja az ellendrzés lezarasat.
(3) A kéltségvetdsi szerv vezetdje — a belsd ellendrzési vezett véleményének kikérésével — donthet tigy, hogy a
lezédrt ellendrzési jelentést vagy annak kivonatit nyilvinossigra vagy harmadik fél mdomssara hozza az
adatvédelernre vonatkozd jogszabalyok figyelembevételével.

Szatymaz, 2020. ............

Szatymaz Kozség Onkormanyzata Szatymazi Polgarmesteri Hivatal
Polgérmester Jegyzd



SZEGEDI KISTERSEG TOBBCELU TARSULASA
KOORDINACIOS KOZPONT

GAJDAN LEJLA OKLEVELES PENZUGYI

REVIZOR

BELSO ELLENORZESI JELENTES

SZATYMAZ KOZSEG ONKORMANYZATA
PENZKEZELESENEK ELLENORZESEROL

Ellenirzitt szerv:

Ellendrzést végzi:

Ellendrzésre vonatkozd

jogszabalyi felhatalmazas:

Elendrzott idaszak:

Ellendrzés tipusa:

Elendrzés idépontja:

Szatymaz  Koézség  Onkorméanyzata,
Szatymazi Polgarmesteri Hivatal

Gajdan Lejla okleveles pénziigyi
revizor

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé
eliendrzésérdl

2019.

pénziigyi ellendrzés a megadott belsd
ellenbrzési program alapjan.

2020. januar ho

Ellenérzés célja: annak megallapitisa hogy a pénzkezelés rendje a tdrvényi eldirdsoknak és

a szabalyzatban foglaltaknak megfelel-e.

Ellenérzés médszere: megallapodasok, szabalyzatok ellenérzése, az Onkorményzat és a
Hivatal bank — és pénztarbizonylatok, valamint a kotelezettségvillalas nyilvéantartasanak

szuroprobaszerti ellendrzése.




Szatymaz Koézség Onkorményzata pénzkezelését a vizsgilt idészakban a Szatymazi
Polgdrmesteri Hivatal végezte ,Feladatellatasi Megallapodas™ alapjan. A szabalyzatokat a
valtozésoknak megfeleléen médositottak.

A Gazdasagi Szervezet Ugyrendje tartalmazza a:
L A gazdasagi szervezet fogalma, az tigyrend célja, tartalma
IL A koltségvetés tervezésével dsszefiiged feladatok
III.  Pénzellatas
IV.  ElSiranyzat médositas
V. Az intézményiizemeltetési, fenntartasi, mikodési feltételeinek biztositisihoz
kapesolodo feladatok
VI.  Beruhazassal, felajitassal kapcsolatos feladatok
VII.  Vagyongazdilkodassal kapcsolatos feladatok
VII.  Munkaer$ és bérgazdalkodas
IX. A koltségvetés végrehajtasaval dsszefiiggd feladatok
X.  Szamviteli nyilvantartasok vezetése
X1 Azdllamhaztartis alrendszereibS] — nem szocidlis ellatasként — juttatott Osszegekkel
kapesolatos megéllapodds €s szdmadasi ktelezettség
XII. A gazdalkod4s rendjét meghataroz6 bels szabalyzatok készitésére, tartalméara
vonatkozd eléirdsok

A Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza a:
I. Bankszamlakezelés
1, Koltségvetési elszdmolasi szdmla nyitdsa, vezetése
2, Koltségvetési szamlak felsorolasa
3, Nem kozvetleniil a koltségvetés végrehajtisdhoz kapesoléds feladatok kimutatasara
szolgalod szamlak,
4, A szamlakhoz kapcsol6do készpénzforgalom

(1. Hazipénztar kezelési szabilyok
1, A hazipénztar fogalma, elhelyezése
- A készpénz, értékpapir, egyéb értékek biztonsagos taroldsinak feltétele
-A hazipénztar pénzellatisa
- A készpénz szallitdsanak szabilyai
- A készpénz kezelése a hazipénztirban
- A hazipénztari keret
2. A pénztar kezelésével kapesolatos feladatkdrdk
3. Pénztari bizonylat nyomtatvanyok
4. Pénzbeszedd helyek mitkodése
5. Munkabér kifizetésénél alkalmazott szabalyok
6. ElszAmolésra kiadott §sszegek nyilvantartisa
7. Kiilfoldi hivatalos kikiildetés
8. Ertékpapirok, karpétlasi jegyek, részvények, kotvények nyilvantartisa

A Szamviteli Politika tartalmazza a :
I.  Szamviteli politika célja, tartalma
II.  Szamviteli politika hataly
II.  Szamviteli politika részletes el6irasai



A 2019. évi bevételi-és kiadasi bank- és pénztar bizonylatok szlrdprobaszeril ellendrzése
soran megallapitottam, hogy :

¢ a bizonylatok id6érendben vannak lefiizve, a csatolt szamldkkal és egyéb
bizonylatokkal egylitt,

s az érvényesitd lap és utalvanyrendelet”-en a 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet 59.
§ (1)-ban foglaltaknak megfeleléen az érvényesitd, az utalvanyozd és a konyveld
alairasok minden esetben megvoltak,

e a 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 57.§-ban foglaltaknak megfelelden a kiadas
teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése elétt az okmanyokat a
szabalyzatban meghatarozott személy ,,a teljesitést igazolom, a szamla kifizethet6”
bélyegzén szakmailag igazolta,

e a7z aldirasok sordn betartottdk a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - az allamhaz-
tartasrol szolo tOrvény végrehajtasarol - 60. § (1) bekezdésében foglaltakat A
kotelezettségvallald és a pénziigyl ellenjegyz0 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvinyozasra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel.”,

A szlréprobaszertien vizsgalt ,,id6szaki pénztarjelentéseken” a zard pénzkészlet nem haladta
meg a szabalyzatban meghatdrozott 500.000 Ft. 6sszeget. A pénztaros, pénztar helyettes és a
pénztarellendr a feleldsségvallalasi nyilatkozatokat alairtak.

A pénz tarolasara szolgaléd pancélszekrény kulcsanak "elsd példanyat” a pénztéros kezeli, a
tartalék kulcs biztonsagi zarral felszerelt lemez szekrényben van elzérva.

Az Avr. 59.8 (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden az utalvanyozés készpénzes fizetési
moad esetén az ASP program altal kiallitott nyomtatvanyon tdrtént.

A banki utalasok a (3) bekezdésében foglaltak alapjan kiilon irasbeli rendelkezésen a program
altal elédllitott ,,Utalvany”-on tértént. Az utalvanyon feltiintették:

a) az ,utalvany” szot,

b) a kltségvetési évet,

¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idOpontjat, modjat, dsszegét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamdt, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkidz Allamhaztartisi szamviteli
kormanyrendelet szerinti kényvviteli szamlajanak szdmat,

J) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és

hj az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Az utalviny tartalmazza tovibba a:
1. érvényesitd alairasat,
2. kotelezettsegvallalé alairasat,
3. pénziigyi ellenjegyzd alairasanalk,
4. konyvelés datumat, kényveld alairasat.

A  pénzforgalmat ¢érintd gazdasdgi miveletek, események bizonylatainak adatait
készpénziorgalom esetén a pénzmozgassal egyidejlileg régzitették, az ASP szimitbégépes
programjanak segitségével.
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A kdnyvviteli elszimolast kozvetlentil alatdmaszté bizonylatok ( bank s pénztar) altalanos
alaki €s tartalmi kellékei a trvényi elbirdsoknak megfelelden tartalmazték:

* abizonylat megnevezését és sorszdmat, vagy egyéb mis azonositéiat,

* abizonylatot kiallité gazdalkodd megjeldlését,

* a gazdasdgi miiveletet elrendelé személy megjeldlését, az utalvinyozé és a
rendelkezés végrehajtasat igazolé személy, valamint a szervezettél fliggben az ellenr
alairasat,

a bizonylat kiallitasdnak id6pontjat,

a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalmanak lefrasat vagy megjelolését, a gazdasagi
mitvelet okozta véltozasok mennyiségi, minSségi és — a gazdasigi miivelet jellegétol, a
konyvviteli elszamolas rendjétd] fiiggden — értékbeni adatait,

» kulsé bizonylat esetében a bizonylat tartalmazta a bizonylatot killitdé gazdalkodé
nevét, cimét,

¢ bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Gsszesités alapjéul szolgdlé bizonylatok
korének, valamint annak az idészaknak a megjelolését, amelyre az Osszesités
vonatkozik .

Osszegezve: Szatymaz Kézség Onkormanyzata peénzkezelését 2019. évben a Szatymazi
Polgarmesteri Hivatal végezte ,Feladatellatisi Megallapodas™ alapjan. A szabalyzatokat a
valtozasoknak megfeleléen modositottak. A bizonylatok idérendben vannak leflizve, a csatolt
szamlakkal €s egyéb bizonylatokkal egyiitt. A bizonylatokat idérendben lefiizték, a csatolt
szamlakkal ¢s egyéb bizonylatokkal egyiitt. A kiadisi- és bevételi bank- és
pénztarbizonylatokon az alafrdsok hidnytalanul megvoltak, az érvényesitblap és
utalvanyrendelet” tartalmazta az érvényesité, az utalvényozo, valamint a konyvels alairdsat. A
368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 57.§-ban foglaltaknak megfelelden a kiads teljesitésének
¢s a bevétel beszedésének elrendelése elétt az okményokat a szabalyzatban meghatirozott
személy ,a teljesitést igazolom, a szdmla Kifizethets” bélyegzén szakmailag igazolta, A
penzforgalmat  érint6  gazdasagi miveletek, események bizonylatainak  adatait
készpénzforgalom esetén a pénzmozgissal egyidejlileg rdgzitették. Az alairasok sordn
betartottak a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - az allamhiz-tartasrdl szo6ld torvény
vegrehajtdsarol - 60. § (1) bekezdésében foglaltakat ,,A kételezettségvallalo és a pénziigyi
cllenjegyzé ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében azomos személy nem lehet. Az
érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.”

A peénzforgalmat ¢érintd gazdasigi miveletek, események bizonylatainak adatait
készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg rogzitették, az ASP szamitégépes
programjanak segitségével.

Az ellen6rzott iddszakban az ellenSrzott teriiletekért felelés vezetSk neve, beosztisa: Barna
Karoly — polgéirmester, Dr. Makay Enik& — jegyzd.

Szeged, 2020. januar 28.

Gajdan Lejla
Belsé ellendr



Zaradék

A 370/2011. (XIL. 31.) Korm, rendelet -  a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérsl és belsé
ellendrzésérél-

42. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden megkildstt belsd ellendrzési jelentéstervezet tartalmdt
megismertem, egyittal tudomésul veszem a bekezdéseiben foglaltakat;

(2) Az ¢érintettek észrevételeiket a jelentéstervezet kézhezvételétl szamitott 8 napon belil kotelesek megkiildeni
a belsé ellentirzési vezet részére.

(3) Indokolt esetben a belsé ellendrzési vezeté a (2) bekezdésben meghatérozottndl hosszabb, legfeliebb 30
napos hataridét is megéllapithat.

(4) Soron kivilli ellendrzés esetén a belsé ellendrzési vezetd a (2) bekezdésben meghatirozottndl révidebb
hat4ridét is megéllapithat.

(5) A jelentéstervezet megkiildésére vonatkozs kisérs levélben fel kell hivni az ellendrzétt fi gyelmét arra, hogy a
hatéridé elmulasztisdt egyetértésnek kell tekinteni és a nemleges valaszt is jelezni kell a hatiridén beliil,
valamint az észrevételek megkiildésével egy idoben lehetdsége van a 43. § (1) bekezdése szerinti egyeztetd
megbeszélés kezdeményezésére.

(6) Amennyiben az érintettck nem tesznek érdemi észrevételt a jelentéstervezetre, akkor a nemleges valaszukkal
egyiitt — amennyiben a jelentéstervezet megallapitdsokat vagy javaslatokat tartalmaz az érintett szervezeti egység
vonatkozasiban — mér az intézkedési tervet is elkészithetik és megkildhetik az ellenSrzést veégzb szerv vagy
szeTvezeti egység részére a megadott vélemeényezési hatdridsn belil.

(7) Az észrevétel elfogaddsirél vagy elutasitdsardl a vizsgalatvezetd dont, amelyrél az észrevételezési hatdridé
lejartato] szdmitott 8 napon beliil az érintetteknek irdsbeli tajékoztatist ad és indokolia az el nem fogadott
észrevételeket vagy kezdeményezi a 43. § (1) bekezdése szerinti meghbeszélés Hsszehivisat,

(8) Az elfogadott észrevételeket a vizsgalatvezetd 4dtvezeti az ellenbrzési jelentéstervezeten. Az érintettek
észrevételeit, illetve a vizsgalatvezetd vélaszét csatolni kell az ellenérzés dokumenticidjahoz.

43. § (1) Amennyiben az érintettek részérél a megallapitisokat vitatjak, akkor egyeztetd megbeszélést kell
tartani, barmelyik fél kezdeményezésére,

(2} Az egyeztetd megbeszélésen részt vesz a vizsgalatvezetd, az ellendrzést veégzl belsd ellendrdk, az ellendrzést
végz6 szerv belso ellentrzesi vezetbie, az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetbje, iranyitott szervnél
végzett ellendrzés esetén annak belso ellendrzési vezetdje, valamint a vizsgalatban érintett egységek vezetdi &s
sziikség szerint mas olyan személy, akinek meghivasa a vizsgalat tirgya vagy megallapitasai miatt indckolt. Az
egyeztetd megbeszeleésrbl jegyzdkonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a megbeszélés eredmeényét. A
Jjegyzdkonyvet csatolni kell az ellenérzési jelentéshez.

(3) Indokolt esetben a belsd ellendrzési vezetd az észrevételek Atvezetése wtén a jelentéstervezetet az
érintetteknek ismételten megkiildheti visszamutatas céljabél 5 napos hatéridével,

(4) Az ellenbrzési jelentést, illetve annak kivonatit a vizsgdlatvezeto és a vizsgalatot végzé valamennyi ellenér
alairdsat kiivetden a belst ellendrzési vezetd hagyja jova és megktildi a koltségvetési szerv vezetdje részére.

44. § (1) A kaltségvetési szerv vezetdje a lezart ellendrzési jelentést vagy annak kivonatat megkiildi:

a) irdnyitott, illetve felligyelt kisltségvetési szerv ellenérzése esetén az ellenSrzdtt szerv vezet§jének, illetve

b) sajat szervezet ellendrzése esetén az ellendrziitt szervezeti egység vezetGjének, tovabba

¢) annak, akire vonatkozoan megallapitdst vagy javaslatot tartalmaz,

és szlikség esetén felkéri az intézkedési terv elkészitésére.

(2) Amennyiben az ellendrzés soran biintets-, szabdlysértési, kértéritési, illetve fegvelmi eljaras meginditdsara
okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossdg gyantija meriil fel, az nem befolyasolja az ellenérzés lezarasat,
{3) A koltségvetési szerv vezetdje — a belsd ellendrzési vezetd véleményének kikérésével — donthet ugy, hogy a
lezért ellendrzési jelentést vagy armak kivonatat nyilvinossigra vagy harmadik fél tudomasdra hozza az
adatvédelemre vonatkozd jogszabglyok figyelembevételével.

Szatymaz, 2020, ............
Szatymaz Kozség Onkormanyzata Szatymazi Polgarmesteri Hivatal
Polgarmester Tegyz



