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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Keépviseld-testiilet 2016. decemberében hagyta jova a Danko Pista Muivel6dési
Haz és Konyvtarral kétendé munkamegosztasi megallapodast, amely az
intézmeény gazdasagi feladatainak ellatasarol szol. A Képviseld-testtilet dontése
alapjan a megallapodas megkdtésre kerult.

A megallapodas megkotése ota bekovetkezett valtozasokra - szemeélyi,
jogszabalyi — tekintettel sztikségessé valt a munkamegosztasi megallapodas
felulvizsgalata, és a sziikséges modositasok atvezetése.

A fentebb eléadottakra tekintettel a megallapodast felilvizsgaltuk a szikséges
valtoztatasokat atvezettik. Jelen el6terjesztés mellékletét képezi a
munkamegosztasi megallapodas tervezete.

Hatarozati javaslat

Szatymaz Kozség Polgarmesterének
....... /2021. (........) hatarozata
A Danko6 Pista Miivelodési Haz és Konyvtarral kotendo
munkamegosztasi megallapodas - intézményi gazdasagi feladatok
ellatasara - jovahagyasa

Tekintettel a veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a veszélyhelyzeti intézkedések
hatalybalépésérdél szolo 27/2021 ([.29.) Korm. rendeletre, valamint a
katasztrofavédelemroél és a hozza kapcsolodo egyes térvények modositasarol
szolo 2011. évi CXXVIIIL. térvény 46. § (4) bekezdésére a Képviseld-testtilet
hataskérében eljarva a kévetkezd hatarozatot hozom:

1. A Danko6 Pista Muvelédési Haz és Konyvtarral az
intézményi gazdasagi feladatok ellatasara kotendd



munkamegosztasi megallapodast jelen hatarozat
mellékletét képezd tartalommal jovahagyom.

2. Felhatalmazom a jegyz6t, hogy a munkamegosztasi
megallapodast alairja.

Hatarid6: azonnal
Felelds: jegyz6

Hatarozatrol értesitést kap:
1. Barna Karoly polgarmester
2. Dr. Makay Eniké jegyz6
3. Irattar

Szatymaz, 2021. .......c.oooeenennl.

Barna Karoly
polgarmester



Munkamegosztasi megallapodas
intézményi gazdasagi feladatok ellatasara

A megallapodas 1étrejott

egyrészrol a Szatymazi Polgarmesteri Hivatal 6763 Szatymaz, Kossuth u.30. (Torzsszam:
354457; adoszam: 15354453-2-06) — képviseldje: dr. Makay Enikd jegyz6 (tovéabbiakban:
Hivatal)

masrészrol

a Danko Pista Miivelodési Haz és Konyvtar 6763 Szatymaz, Dézsa Gy. u. 42.
(Torzsszam: 769086; Adoszam:15769084-2-06) — képviseldje: Krupiczer Kata igazgatd
(tovabbiakban: Intézmény)

mint koltségvetési szervek egylittmiikodésére az alabbiak szerint:

I. A MEGALLAPODAS JOGALAPJA

A gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztas ¢és a feleldsségvallaldas rendjének
meghatarozasa.

A koltségvetési szerv amennyiben a 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 9.§ (5) bekezdése
alapjan gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, az Onkormanyzati Hivatal gazdasagi
szervezete latja el az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény 10.§ (4a) pontja
alapjan a koltségvetési szerv gazdalkodasi feladatait.

II. KOLTSEGVETES, TERVEZES, ELOIRANYZAT MODOSITAS
I1.1. A koltségvetés tervezésének elkészitése
1.) Szatymazi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Gazdalkodasi ligyintézok feladatai:
- irdnymutatast ad az onalléan mikodd koltségvetési szervnek az elemi koltségvetési
javaslat elkészitéséhez, a Pénziigyminisztérium €s a fenntart6 altal kiadott tervezési

segédletnek megfeleléen

- az Intézmény eldiranyzatait elkiilonitetten, kormanyzati funkcionként (feladatonként)
kezeli

- Osszevont koltségvetési javaslatot készit
2.) A koltségvetési szerv feladatai:
- elemi koltségvetési tervezet készitése kormanyzati funkcionként (feladatonként)

- adatszolgaltatas



3.) Szatymazi Polgarmesteri Hivatal altal elkészitett koltségvetési tervet a polgarmester az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény szerinti hataridéig benyujtja Szatymaz
Kozség Képviselo-testiiletének jovahagyasra. Az éves koltségvetésrél a Képviselo-testiilet
rendeletet alkot, melyhez az informaciokat az Intézmény vonatkozdsaban is a Szatymazi
Polgarmesteri Hivatal szolgaltatja.

4.) A Képviselo-testiilet altal jovahagyott eldiranyzatokrél az Intézmény vezetdje a
koltségvetési rendelet utjan értesiil.

5). Az Intézmény jovahagyott eldirdnyzatai alapjan a Szatymazi Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi és Gazdalkodasi ligyintézdje késziti el az intézmény részletes koltségvetését, mely
kormanyzati funkcionként (feladatonként) és fokonyvi szamlaszamok szerint tartalmazza az
eléiranyzatokat. A Szatymazi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Gazdalkodasi {ligyintézoi
gondoskodnak az intézményi koltségvetés jogszabalyban eldirt hatariddig vald tovabbitasarol
a Magyar Allamkincstar Csongrad Megyei Igazgatosaga felé és elvégzi az eredeti
eléiranyzatok konyvelését.

I1.2. A koltségvetés modositasanak rendje

1.) Jogszabalyi feltételek fennallasa esetén az Intézmény vezetdje a Szatymazi Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi és Gazdalkodasi tligyintézéin keresztiil kezdeményezheti az intézmény
koltségvetésének modositasat.

- az intézmény vezetdje irasban kezdeményezi a kiemelt eldiranyzat(ok)
megvaltoztatasat

- a kezdeményezés tartalmazza az elOirdnyzat — valtoztatdsi igény indoklasat
szakmai €s pénziigyi szempontbol

2.) A modositasi igények alapjan a Jegyzd utasitdsdra a Szatymazi Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi és Gazdalkodasi tigyintézdje elkésziti a koltségvetés modositdsanak rendelet-
tervezetét, melyet a Polgarmester terjeszt a Képviseld-testiilet elé a Szatymaz Kozségi
Onkormanyzat SZMSZ-ben meghatarozott bizottsagok véleményezése utan.

3.) A jovahagyott eldiranyzat-modositasok végrehajtdsa a Szatymazi Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi és Gazdalkodasi ligyintézoinek a feladata.

4.) Amennyiben az eléiranyzatok modositasara az Orszaggyiilés vagy a Kormany intézkedése
kovetkeztében keriil sor, az Onkormanyzat Szatymazi Polgarmesteri Hivatala a koltségvetési
rendelet modositasat kovetden a végrehajtott modositasrol tdjékoztatja az onalléan miikodo
koltségvetési szervét.

5.) A kiemelt eldirdnyzatokon beliili eldiranyzat modositds joga — a sajat hataskori
eldiranyzat modositas joga — az alabbiak szerint alakul:

- az Intézmény vezetdje — az eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsagabol
kifolyolag — Kormadnyrendeletben meghatarozottak szerint jogosult az eldirdnyzatok
kozotti atcsoportositasra.

- a sajat hataskorben (lasd el6z6 bekezdés) — végrehajtott eldiranyzat mddositasardl az
Intézmény vezetdje nyilvantartdst vezet. A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell az



eredeti eldiranyzatot, a mddositdas mértékét, okat szakmai és pénziigyi oldalrol — a
jogszabalyok eldirasait figyelembe véve

- az Intézmény vezetdje a sajat hataskorben végrehajtott eldirdnyzat modositasarol
legkésébb 8 napon beliil tajékoztatja a Szatymazi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és
Gazdalkodasi tigyintézoit, résziikre az eldiranyzat modositdsarol a fent rogzitett
tagolasban irasos dokumentumot kiild

- a Szatymazi Polgarmesteri Hivatal az Intézmény vezetdje altal sajat hataskorben
végrehajtott eldirdnyzat modositasaval kapcsolatban az alabbiakat végzi el:

a.) az elbéirdnyzat modositasat a Jegyzd eldzetes tajékoztatasat kovetden
atvezeti az Osszevont adatokat tartalmazo koltségvetésen

b.) az intézmény altal nytjtott dokumentumokat megorzi
I1.3. A koltségvetési informacio-szolgaltatas rendje

1.). Az Intézmény o6nalld koltségvetéssel rendelkezik. Az Onkormanyzat az elfogadott
koltségvetésrol az allamhdaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 33. § (2) bekezdése szerinti hataridéig adatot szolgaltat a Kincstar altal
mukaodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszeren keresztiil.

2.) Az Intézmény ugy szolgaltat informaciét az Onkormanyzatnak, hogy az a koltségvetéssel
kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettségének eleget tudjon tenni.

I1.4. A beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

1.) Az Onkormanyzat koltségvetési beszamoldja a Szatymazi Polgarmesteri Hivatal, és a
Dank¢ Pista Miivelddési Haz és Konyvtar koltségvetési szervek beszdmoloit tartalmazza.

2.) Az Onkorméanyzatnak a naptari év elsé felérél junius 30-i fordulonappal féléves
koltségvetési beszamolot, december 31-i fordulonappal pedig az egész évrdl éves
koltségvetési beszamolot kell késziteni a kozpontilag eldirt nyomtatvanyokon ¢€s tartalommal.
E feladat ellatasa a koltségvetési szervek vonatkozasdban a Szatymazi Polgarmesteri Hivatal
feladata.

A féléves és éves koltségvetési beszamolot jogszabalyban meghatarozott hatariddig juttatja el
a Szatymazi Polgarmesteri Hivatal a Magyar Allamkincstarhoz.

3.) A Polgarmester az Onkormanyzat gazdalkodasanak 1. félévi helyzetérél szeptember 30-ig
szamol be a Képviseld-testiilet felé. Az éves beszamold elfogaddsa a targyévet kovetd év
majus 31-ig kell, hogy megtorténjen. Valamennyi beszdmol6 és tajékoztatd dsszeallitasat az
Onkorményzat és a Danké Pista Miivelddési Haz és Konyvtar tekintetében a Szatymazi
Polgarmesteri Hivatal végzi.

III. ELOIRANYZAT FELHASZNALAS
IIL.1. A Kkoltségvetés végrehajtasa

1.) Az eldiranyzat felhaszndlasardl az Intézmény sajat maga gondoskodik a koltségvetésében
meghatarozott keretek kozott.



2.) A felujitasi eldiranyzat felhasznalds joga csak abban az esetben illeti meg az intézményt,
ha a KépviselO-testiilet erre feljogositja a vezetdt, illetve a felujitasi eldiranyzat szerepel a
koltségvetésében.

3.) Az Intézmény gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a Szatymazi
Polgarmesteri Hivatal Pénziligyi és Gazdalkodasi iigyintézok latjak el. A Pénziigyi és
Gazdalkodasi ligyintézok kontirozzak és konyvelik az eredeti és modositott eldiranyzatokat,
teljesitéseket, egyéb pénzforgalommal jard, €s pénzforgalom nélkiili tételeket.

IIL.2. A kotelezettségvallalas rendje

1.) A koltségvetési szerv nevében az Intézmény feladatainak ellatdsa (végrehajtasa) soran
fizetési, vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban: kotelezettségvallalas) a
vezetd jogosult a kiemelt eldiranyzatok erejéig.

2.) Kotelezettség csak irasban vallalhato.

3.) A kotelezettségvallalas elott a kotelezettségvallalonak meg kell gy6zddnie arrol, hogy a
rendelkezésére allo fel nem hasznalt eldirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
Az eldiranyzatok, ¢€s teljesitésiik alakulasarol a Szatymazi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és
Gazdalkodasi ligyintézdk tudnak informéciot szolgaltatni a konyvelés adatai alapjan.

IT1.3. Szakmai igazolas, utalvanyozas

1.) Az 6nalléan miikodd koltségvetési intézmény szakmai igazolasara a vezetd vagy az altala
megbizott szakmai munkatars jogosult.

2.) Az érvényesitésnek szakmai igazolason kell alapulnia.

3.) Az Ondallban miikodd koltségvetési intézmény pénziigyi utalvanyozisara a vezeto,
tavollétében az altala megbizott szakmai munkatars jogosult.

I11.4. Pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités

1.) Az érvényesités feladatait — az intézmény megfeleld szakember ellatottsaga hianyaban — a
Szatymazi Polgarmesteri Hivatal a sajat intézményi feladataival egyiitt latja el szabalyzata
alapjan.

2.) A pénzgazdalkodasi jogkorok pontos gyakorlasa érdekében az Intézmény vezetdje koteles
a kiadasok ¢és a bevételek érvényesitéséhez sziikséges dokumentumokat megfeleld idoben
rendelkezésre bocsatani.

3.) A Szatymazi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Gazdalkodasi tigyintézdje az Intézmény
részére az érvényesitést a pénzmozgas igényének megfeleld siirgdsséggel koteles elvégezni.

4.) Az Intézmény — megfeleld szakember ellatottsag hidnyaban — sajat maga nem tudja ellatni
a pénziigyi ellenjegyzési feladatokat, ezért a Szatymazi Polgarmesteri Hivatal e feladatot
szintén Osszevontan végzi.



IV. PENZELLATAS

1.) Az Intézmény gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat a
sajat intézményi koltségvetési elszamolasi szdmldjan koteles bonyolitani.

2.) Az Intézmény 0Ondllé pénztarral rendelkezik, mindennapi készpénzsziikséglete a sajat
intézményi pénztarabol biztosithato.

3.) Az Intézmény pénzkezelésére az egyes intézmények Pénzkezelési Szabalyzatanak
eldirasait kell alkalmazni.

V.SZAMVITEL

1.) A szamvitel keretén beliill a Szatymazi Polgarmesteri Hivatal Osszevontan latja el a
konyvelési feladatokat, de az intézményre kiilon szamviteli rend alkalmazando.

2.) A szamviteli rendnek tartalmaznia kell az intézményi sajatossagokat, illetve a
felhatalmazasokat arra, hogy az egyes részteriileteket az intézmény sajat maga hatarozza meg.

VI. AZ ANALITIKUS NYILVANTARTASI RENDSZER

1.) A szamvitel részét képezd analitikus nyilvantartasi rendszer alabbi teriileteinek ellatasa az
Intézmény feladata:

- az Intézmény koteles a kovetelésekkel kapcsolatos nyilvantartdshoz
sziikséges informaciot a Szatymazi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi ¢és
Gazdalkodasi ligyintézdinek rendelkezésére bocsatani

2.) A szamvitel részét képezo analitikus nyilvantartasi rendszer alabbi teriileteinek ellatasa a
Szatymazi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Gazdalkodasi tigyintézdinek feladata:

- akészletekkel kapcsolatos analitika

- munkavallalok bére, egyéb juttatdsok személyenkénti nyilvantartasa (KIR3
program)

- immateridlis javak, gépek, berendezések, beruhdzasok, feltjitasok, adott
kolcsondk, nyilvantartasa

- kovetelésekkel kapcsolatos (kimend szamlak, vevok, stb.) nyilvantartas

- eldlegek nyilvantartasa

- fiiggd, atfuto tételekkel kapcsolatos nyilvantartas

ingatlanok (foldteriiletek, épiiletek, épitmények, tartozékok) analitikus

nyilvantartasa az ASP rendszerben.

VII. AZ INTEZMENY MUKODTETESE, A TARGYI ESZKOZ FELUJITAS, A
BERUHAZAS ES A VAGYONKEZELES

1.) Az Intézmény mitkddtetési feladatai koziil az alabbiakat koteles az ellatni:

- munkaerd foglalkoztatas, szervezés, irdnyitas

- intézmény iizemeltetése

- a miikodéshez sziikséges targyi feltételek biztositasa

- a meglévo vagyontargyak folyamatos (eseti, illetve litemtervi) karbantartasa



2.) Az Intézmény beruhazasi, felujitasi tevékenységet csak Szatymaz Kozségi Onkorméanyzat
koltségvetési rendeletében és vagyonrendeletében foglaltak szerint végezhet, ide értve azt az
esetet s, amikor a beruhdzas, felujitas forrasa palyazati pénzeszkoz.

VIIL. INFORMACIOARAMLAS, SZOLGALTATAS
1.) Az informdci6 aramoltatas mindkét fél feladata.

2.) A kiilonbozd szintii jogszabalyokban eldirt informdacidszolgéltatdsi kotelezettség
tovabbitasa, a tovabbitast megel6z0 adategyeztetés, adatgyiijtés a Szatymazi Polgarmesteri
Hivatal feladata. Az Intézmény koteles az altala vezetett, ehhez sziikséges dokumentumokat,
illetve nyilvantartasokat atadni, szolgaltatni a Szatymazi Polgarmesteri Hivatalnak.

3.) A gazdalkodasi tevékenységet ellatd személyek feleldssége kiterjed tovabba a szolgaltatott
adatok valddisagéara, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi
egyezdségre is.

IX. EGYEBEK

Az Intézmény az e megallapoddsban nem szabalyozott tevékenységét sajat hataskorben latja
el.

A tevékenységek ellatasahoz kapcsolddo kotelezettségvallalas joga az intézmény vezetdjét
illeti meg.

E tevékenységhez kapcsolodoan az olyan kotelezettségvallalas érvényességéhez, amely
koltségvetési forrds felhasznalasdval vagy oOnkorményzati vagyon hasznalataval jar, a
Szatymazi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi ¢és Gazdalkoddsi munkatdrsanak pénziigyi
ellenjegyzése sziikséges.

A megallapodasban foglaltakat a felek tudomasul veszik és kotelezik magukat arra, hogy a
leirtak szerint jarnak el.

Jelen megallapodast alairasat kovetd naptdl kell alkalmazni.

Jelen megéllapodas aldirasaval hatilyat veszti Szatymaz Kozségi Onkormanyzat Képviseld-
testiilete altal a 214/2016. (XII. 8.) Kt hatarozataval jovahagyott munkamegosztasi
megallapodas.

A munkamegosztdsi megallapodast Szatymaz Kozség Polgarmestere a .......... /2021.
(II.......... ). hatarozataval hagyta jova.

Szatymaz, 2021. december .....

Dr. Makay Enikd o ruplezet .Kat,a o .
. R Dank¢ Pista Miivelddési Haz és Konyvtar
Szatymaz Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje igazgato



