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jelentés

Szatymaz Kozség Képviselo-testiiletének
Szatymaz

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Szegedi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa okleveles pénziigyi revizora, Gajdan
Lejla a 2020. évi bels6 ellenérzési program alapjan elvégezte Szatymaz
Kozség  Onkormanyzatanak  2019-2020. évre  kotdétt — szerzédései
szabalyszertiségének ellenérzését.

A belsé ellendri jelentés jelen el6terjesztés mellékletét képezik.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiletet, hogy az alabbi hatarozati javaslatot
megvitatni, és elfogadni sziveskedjen.

Hatarozat

Tekintettel a veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a veszélyhelyzeti intézkedések
hatalybalépésérdél szolo 27/2021 ([.29.) Korm. rendeletre, valamint a
katasztrofavédelemroél és a hozza kapcsolodo egyes térvények modositasarol
sz6l6 2011. évi CXXVIII. térvény 46. § (4) bekezdésére a Képvisel6-testtilet
hataskorében eljarva a kovetkezd hatarozatot hozom:

A Szegedi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa belsé
ellenére altal elkészitett az onkormanyzat 2019-
2020. évre kotott szerzédései szabalyszeriiségének
ellenérzésérdl keészult belsé ellenérzési jelentést az
eléterjesztés melléklete szerinti tartalommal,
valtoztatas nélkil elfogadom.

Hatarid4: azonnal
Felelds: polgarmester, jegyzd

Szatymaz, 2021. februar 19.

dr. Makay Eniké6
jegyzé
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Szatymaz Kozség Képviselo-testiiletének
Szatymaz

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Szegedi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa okleveles pénziigyi revizora, Gajdan
Lejla megkuildte az éves Osszefoglalo jelentését Szatymaz Kozség 2020. évi
belsé ellendrzéseérdl.

Az Osszefoglalo jelentésben szereplé ellendrzési targykoérokrdél készult
jelentéseket mar kulén- kulén is a KépviselStestiilet elé terjesztettiik, azok
jovahagyasa megtortént. Az Osszefoglalo jelentés jelen elGterjesztés
mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az alabbi hatarozati javaslatot
megvitatni, és elfogadni sziveskedjen.

Hatarozat

Tekintettel a veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a veszélyhelyzeti intézkedések
hatalybalépésérél szolo 27/2021 (1.29.) Korm. rendeletre, valamint a
katasztrofavédelemroél és a hozza kapcsolodo egyes térvények modositasarol
sz6l6 2011. évi CXXVIII. térvény 46. § (4) bekezdésére a Képvisel6-testtilet
hataskérében eljarva a kévetkezd hatarozatot hozom:

A Szegedi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa belso
ellendére altal elkészitett éves Osszefoglalo jelentést
Szatymaz kozség 2020. évi belsé ellendérzésérdl az
eléterjesztés melléklete szerinti tartalommal,
valtoztatas nélkil elfogadom.

Hatarid4: azonnal
Felelds: polgarmester, jegyzd

Szatymaz, 2021. marcius 05.

dr. Makay Eniké6
jegyzé



EvesOsszefoglalé jelentés
Szatymaz Kozség 2020. évi Belsé ellenérzésérdl

A fiiggetlenitett belsé ellenérzés feladata, hogy tevékenységével segitse a szervezetet a
vezetdi déntések megalapozasaban, a belsd tartalékok feltarasaban, az eszkozok hatékony
felhasznalasaban, a hidnyossagok ¢és szabalytalansdgok megelézésében, a karos
kovetkezmények elhdritdsaban, cstkkentésében, a vagyoni pénziigyi helyzet megfeleld
szambavételében és megallapitasaban.

Szatymaz Kozség belsd ellenérzését 2020. évben a Szegedi Kistérség Tabbeéli Téarsuldsa
Koordinaciés Kozpont Igazgatoja dltal megbizott belsd ellendr végezte, a képviseld-testiilet
altal elfogadott bels ellendrzési terv alapjan.

A fitggetlen belsé ellenérzés feladatai kiterjedtek: a kézérdekd, és a kdzérdekbdl nyilvanos
adatok kdzzétételével kapesolatos belsd kontrollrendszer, a munkatigyi dokumentumok,
nyilvéntartésok, a kdzpénzekbs] nyujtott tamogatésok és a 2019-2020. évre kotott megbizasi
és vallalkozasi szerz6dések ellendrzésére.

Ellenérzések tirgykore és célja: annak megallapitasa, hogy a kdzérdekd, és a kozérdekbdl
nyilvanos adatok kdzzétételével kapcesolatosan a feladatok szervezettsége €s szabalyozottsiga
a jogszabalyi, illetve a célszeriiségei és hatékonysdgi kovetelményeknek megfelelé-e. A
nyilvanos, kozérdekii adatok kozzétételére vonatkozé jogszabalyi elSirdsokat betartotték-e.
Az el6z6 ellendrzés soran feltart hianyossagokat pétoltik-e. Az Onkormanyzat és a Hivatal
dolgozdival kapesolatos — munkailigyi dokumentumokat a Jogszabalyban illetve a
szabélyzatokban foglaltaknak megfelelden vezetik-e. Az Onkorményzat és a Hivatal 4ltal, a
kiilsé felekkel kotott szerzddések eldkészitése, bonyolitasa, a teljesitések ellenérzésének
gyakorlati alkalmazasa megfelel-e a hatalyos jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak. Az
eljarasi szabalyokat a belsd szabalyzatokban rigzitették-e ¢s a megkotstt szerzddések
fedezete a koltségvetési rendeletben biztositott-e, illetve ennek hidnya esetén a Képviseld
Testilet jovahagyta-e a szilkséges fedezetet. A képviseld — testillet altal jovahagyott
tamogatast a meghatdrozott célokra, bizonylatokkal alatimasztva haszndltik-e fel, illetve a
képviseld-testiiletnek a felhasznalasrdl irasban elszamoltak-e.

Az ellenérzések jogszabdlyi alapjai: az ellendrzések a az allamhaztartasrol szolé 2011, évi
CXCV. torvény, az dllamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasirdl szo16 368/2011. (XIL 31.)
Korm. rendelet, a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl
szélo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, Magyarorszdg helyi dnkorményzatair6l szdlo
2011. évi CLXXXIX. térvény, a Nemzeti Vagyonrdl szolo 2011. évi CXCVI térveny, az
dnkormanyzatok tulajdondban 1évé ingatlanvagyon nyilvantartdsi és adatszolgaltatasi
rendjérdl szol6 147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet, a szdmvitelrdl szol16 2000. évi C. térveny,
az informécids onrendelkezési jogrodl és az informdciészabadsagrdl szolé 2011. évi CXIL
torvény, a kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegriciéra vonatkozd részletes
szabélyokr6l sz616 305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet, a kdzpénzekbdl nyujtott timogatasok
4tlathatosagarsl szolé 2007, évi CLXXXI. trvény, valamint a koztisztviseldkrél sz616 2011,
évi CXCIX. térvény elbirasai szerint torténtek.



A belsé kontrollrendszer mitkodésének érickelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az alabbiak
szerint:

— a belst kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysdginak

és eredményességének névelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;

— a bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése.
A koltségvetési szerv vezetbje kialakitotta kontrollkdrnyezetét, de a hivatal minimalis
1étszama miatt a feleldsségi és hataskéri viszonyok feladatok nem tudnak elkiiloniilni
egymastol. Elkészitette és aktualizalta a koltségvetési szerv szabalyzatait, ellendrzési
nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv miiksdési folyamatainak tablizatba foglalt leirdsa,
amely tartalmazza kiiléndsen a felelésségi és informécios szinteket és kapcsolatokat,
irAnyitasi és ellendrzési folyamatokat, lchetdvé téve azok nyomon kévetését és utOlagos
ellen6rzését. Szabalyozta a szabélytalansigok kezelésének eljarasrendjét, amely - a fejezetet
iranyit6é szervek kivételével - a koltségvetési szerv szervezeti és mikodési szabdlyzatanak
mellékletét képezi. A kockézati tényezdk figyelembevételével kockazatelemzést végzett,
melynek soran felmérte és megallapitotta a koltségvetési szerv tevékenységében,
gazdélkodasaban rejlé kockazatokat.
A szervezeten beliil kontrolltevékenységeket alakitott ki, melyek biztositjadk a kockazatok
kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez. Belsé szabalyzataiban szabalyozta
az engedélyezési és jovdhagyasi eljarisokat, az informaciokhoz valé hozzaférést, a fizikai
kontrollokat (hozzaférés az eszk6z0khoz) valamint a beszamolasi eljardsokat.
A kialakitott informacioés és kommunikacids rendszerek biztositottdk, hogy a megfelel6 in-
formacidk a megfeleld iddben eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, il-
letve személyhez. Olyan monitoring rendszert miikodtetett, melyben a kis 1étszam ellenére
igyekeztek lehetévé tenni a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasdnak nyomon
kdvetését. A koltségvetési szerv vezetdje nyilatkozatot irt ala melyben részletezte, hogy el6-
irasoknak megfelelden az altala vezetett koltségvetési szervnél gondoskodott a belsé kontroll
rendszerek szabalyszer(l, gazdasagos, hatékony és eredményes miikddésérol.

Ellenérzések médszere: belsd szabdlyzatok, gazdalkodassal kapcsolatos informaciok, do-
kumenticiok gyhjtése, feldolgozasa, értékelése. A meglévé szabalyzatok, gazdasigi
programok, tovébba kockdzatelemzés alapjan a bizonylatok, dokumentdciok helyszinen
torténd tartalmi ellendrzése.

Az éves ellendrzési tervben foglaltak teljesitésre keriltek.

Az ellenérzési tevékenységet akaddlyozo tényezé nem volt.

Az ellendrzés sordn biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara
okot adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossig nem meriilt fel.

A Hivatal vezetdi és illetékes munkatdrsai az ellendrzést végzd szakember szamdra minden
sziikséges informaciot atadtak, a helyszini egyeztetés soran a megfeleld Kiegészitéseket és a

kért szobeli tdjékoztatast biztositottak.

2020, év

A kbzérdeki, és a kozérdekbdl nyilvinos adatok kizzétételével kapesolatos belsé
kontrollrendszer ellenfrzése
Ellenérzitt koltségvetési szerv: Szatymaz Kozség Onkorményzata, Szatymazi Polgarmesteri
Hivatal
Ellenérzés tipusa: szabalyszeriiségi ellendrzés
Ellenérzott idészak: 2019-2020. év



Szatymaz Kozség Onkormanyzata elkészitette a Kézérdekii adatok kozzétételével kapesolatos
hatélyos szabalyzatot, melynek megismerési nyilatkozatét a dolgozok alairtak.

A 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet - a kdzzétételi listdkon szerepld adatokat a 2. § (1)
bekezdésében foglaltak szerinta kozzétételre szolgdlé honlap megnyitasakor megjelend
oldalon az adatkszld a kozzétételi listdk altal eldirt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy
feliletre mutaté hivatkozast kell feltiintetni. A kozérdekii adatok mem ,Kozérdeki adatok™
elnevezéstl hivatkozds és nem a honlap megnyitisakor megjelend oldalon, hanem a
. Ko6zadatkerest” menii alatt talalhat6. A , Kézadatkeres$” menii alatt részben talalhatok meg a
jogszabaly altal eldirt informdcidk, azok egy része mem lett aktualizdiva. A honlapon 1€v0
adatok csak részben tartalmazzdk a 2011. évi CXIL torvény 37. § (1) bekezdes alapjan a
torvény 1. melléklete szerinti 4ltaldnos kozzétételi listiban meghatérozott adatokat. Az
onkorményzat a kozadatkeres§ rendszerbe feltsltotte a jogszabaly 4ltal meghatarozott
adatokat.

A Danké Pista Miivel6dési Haz az Onkormanyzat 4ltal fenntartott, kizfeladatot ellato kolt-
ségvetési szerve, az Onkormanyzat honlapjan megtalalhatoak a ,,f6oldal — intézmények™ me-
niipontban ,,Faluhdz” megnevezés alatt megtalalhat6, de kdzzétételi listdja nincs.

Javaslatok:
- az adatokat a 18/2005. (XIL. 27.) IHM rendeletben foglaltak szerint jelenitsék meg a
honlapon,
- a2011. évi CXIL térvényben foglaltak alapjan pétoljak a honlapon a hidnyzo adato-
kat,
- akozadatkeres rendszerbe t5ltsék fel a jogszabalyban meghatarozott adatokat.

Munkaiigyi dokumentumok ellenérzése

Ellenérzott koltségvetési szery: Szatymaz Kozség Onkormanyzata, Szatymazi Polgirmesteri
Hivatal

Ellendrzés tipusa: szabalyszeriiségi ellenOrzés

Ellendrzott idészak: 2019-2020. év

Szatymaz Kozség Onkormanyzat jegyzbje elkészitette a kozszolgalati jogviszonnyal
kapcsolatos Adatvédelmi Szabélyzatot, valamint a Hivatasetikai alapelvekrdl és etikai eljaras
szabélyirdl szo6lé Szabalyzatot, melyeket a valtozdsoknak megfeleléen maodositott.

Az ellenérzott  koztisztviseldi jogviszony létrehozasaval, megsziinésével, illetmény
besorolassal, munkaidd, szabadsag nyilvantartasaval kapcsolatos dokumentumok megfeleltek
a 2011. évi CXCIX. torvényben foglaltaknak. A kozszolgalati alapnyilvantartasok
tartalmaztdk a 2011. é&vi CXCIX tdrvény — A koztisztviselokrdl - 2. szdmu mellékletében
felsoroltakat.

A 184. § (1) bekezdésében felsorolt, a koztisztviselé kormanyzati szolgalati jogviszonyéval
kapcsolatos iratokat a személyi anyagban egyittesen taroltak.

A 10/2013. (VL 30.) KIM rendelet - a koztisztvisel6k egyéni - teljesitményértékelésrol - 1 §
(2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a jegyz0 meghatdrozta az egyéni
teljesitménykdvetelményeket és elkészitette a dolgozdk értékelését, mindsitését.

A 2011. évi CXCIX. térvény - a koztisztviselokrol - 115. § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen a munkaltaté naprakészen jelenléti iv nyomtatvényon nyilvéntartotta a rendes
(rendkiviili munkaidé nem volt az ellenérzott iddszakban) munkaidé, valamint a szabadsag
idétartamat. Az egyéb munkaidS-kedvezmények idétartamat ,,2011. évi CXCIX. t6rvény a



koztisztviseldkrél 94, § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a dolgozdk igénybe
vették, a K6zszolgalati Szabalyzat I1.1.b. pontjaban foglaltak alapjan.

A 104. § (1) a) pontban foglaltak szerint a szabadsdgok kiadasa a targyévet kovetod €v januar
31-ig megtortént. A fSallasu polgarmester alap,- és potszabadsagit a 225/C. § (1) bekezdés
alapjan allapitottak meg, melyet a képviseld-testiilet 47/2019. (1.17.) és a 48/2020. (IL.13.)
Onkormanyzati hatirozataiban februdr 28-ig jovahagyott.

A kézpénzekbél nyujtott timogatisok ellendrzése

Ellenérzitt koltségvetési szerv: Szatymaz Kézség Onkormanyzata, Szatymazi Polgarmesteri
Hivatal

Ellendrzés tipusa: szabdalyszerliségi ellendrzeés

Ellenérzitt idészak: 2019-2020. év

Szatymaz Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testillete a helyi onkorméanyzatokr6l szélo
1990. évi LXV. torvény 16. § (1) bekezdés alapjan megalkotta a 22/2009. (IX.17.) Kt.
rendeletét a helyi dnszervez8d6 kozosségek pénziigyi tamogatasanak rendjérdl. A 2016. évi
ellendrzés jelentésében megfogalmazott javaslatot, mely szerint az elkdvetkezo iddszakban
minden palydzd szervezettdl kérjenek nyilatkozatot €s a hatalyos rendeletet kévetkezd
mddositasakor tegyék be a mellékletek k6zé, a 22/2017. (XIL8) rendelettel torténd
maédositaskor bekertilt a 2. szidmu mellékletbe ,,Erintettségi nyilatkozat™ formégjdban. A
vizsgalt id6szakban 11.240.000 Ft. dsszegben kaptak tAmogatéas a civil szervezetek. A civil
szervezetek a rendelet 4.§-ban foglaltaknak megfeleléen a palyézatot a rendelet 1. szamu
melléklete szerinti palyézati adatlapon nyujtottak be. A palyazathoz minden szervezet csatolta
a rendeletben felsorolt dokumentumokat. A ,Palyazati Adatlap az dnszervezédd kozosségek
pénziigyi tamogaldsdra” minden szervezet esetében fartalmazta a rendeletben meghatdrozott
adatokat. A tdmogatdsok foly6sitdsanak, felhasznaldsanak és elszdmoldsdnak szabélyairdl a
rendelet 9. §-ban foglaltaknak megfelelden, minden szervezettel megallapodast kotdttek. A
rendelet 10. §-ban foglaltaknak megfeleléen az dnszervezddd kézosségek a kapott pénziigyi
timogatds felhasznalasardl elszadmoltak targyévet kovetd év janudr 15. napjaig. Az
elszamolasi kotelezettséget a tdmogatis Osszegének felhasznalasardl szolo bizonylatok
mdsolatdnak €s széveges beszdmolo benyujtisaval teljesitettck.

A 2019-2020. évre kotdtt megbizasi és vallalkozasi szerzddések ellendrzése

Ellenérzott koltségvetési szerv: Szatymaz Kozség Onkorméanyzata, Szatymazi Polgirmesteri
Hivatal

Ellenérzés tipusa: szabdlyszerliségi ellendrzés
Ellen6rzott idészak: 2019-2020. év

A 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelettel (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a kolt-
ségvetési szerv vezetdje belsd szabalyzatban rendezte a kotelezettségvallalasokkal kapcsola-
tos belsé eldirasokat, feltételeket, valamint a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljaras-

rendet.
A kizszolgéltatasok biztositdsdhoz, az alapfeladatok ellatisdhoz sziikséges dnkormanyzati

vagyon fokozott védelme érdekében Szatymaz Kozség Onkormanyzat Képviseld Testiilete az
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onkormanyzat vagyonardl és a vagyonnal valé gazdalkodds szabalyairdl megalkotta
10/2018.(VIL. 27.) szamu rendeletét (tovabbiakban: Vagyonrendelet). A rendelet hatilya ala
tartoz6 dnkormanyzati ingatlanvagyont az 1. sz. figgelék tartalmazza.

A Vagyonrendelet tartalmazza a vagyonnal valé rendelkezés, gazdilkodas szabalyait. Az
ellenérzott idészakban dnkorményzati vagyon értékesitése nem tortént.

A Vagyonrendelet 1. szamu melléklete tartalmazza a kozbeszerzési értékhatart el nem értd
beszerzések szabélyait (tovibbiakban: Szabélyzat). A vizsgélt beszerzések a Szabalyzat 6. §-
ban foglaltaknak megftelelden torténtek.

A beszerzési eljaras az ajanlatkéréssel, legaldbb 3 ajanlattevé részére torténd kozvetlen
megkiildésével indult. A feljegyzést a polgdrmester vagy a jegyz6 hagyta jovi. Az ajinlati
felhivas a Szabdlyzat 1. szamu mellékletében meghatirozott egyedi formanyomtatvinyon
tortént.

Az ellen6rzétt, kifizetéseket alatdmasztd szerzOdések, megallapodasok tartalmaztik a
jogszabalyban, a rendeletekben és a szabalyzatban foglaitakat.

Az Avr. 50. § (1a) bekezdésében foglaltakban meghatdrozott atlathatésagi nyilatkozatot nem
minden esetben csatoltdk a szerzédések mellé.

Az Avr. 55. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a kotelezettségvallalas
dokumentuméan minden esetben szerepelt a pénziigyi ellenjegyz6 alairasa.

A belsd ellendrzés javaslata, hogy a 200.000 Ft-ot meghaladé kotelezettségvallalasok mellé
csatoljanak 4tlathatésagi nyilatkozatot, amennyiben a szervezet nem mindsiil torvény erejénél
fogva atlathatonak.

Szeged, 2021. februar 11.

Gajdan Lejla
Belst ellentrzési vezetd



