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elrendelése 

 
Tisztelt Képviselő-testület! 
 
 
A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX törvény 232. § (3) 
bekezdése értelmében „a képviselő-testület, valamint a 2. §-ban felsorolt 
szervek vezetője – a Kormány ajánlásának figyelembevételével – rendes 
szabadság kiadására igazgatási szünetet rendelhet el. Az ilyen módon kiadott 
rendes szabadság nem haladhatja meg a köztisztviselő adott évre 
megállapított alapszabadságának a háromötödét.” 
 
A jogszabály értelmében az igazgatási szünet elrendeléséről a képviselő-
testület dönthet. 
 
A közszolgálati tisztviselők munka- és pihenőidejéről az igazgatási szünetről, 
a közszolgálati tisztviselőt és a munkáltatót terhelő egyes kötelezettségekről, 
valamint a távmunkavégzésről szóló 30/2012. (III.7.) Korm. rendelet  
13. § (1) bekezdés a) pontja alapján az igazgatási szünet nyáron öt 
egybefüggő naptári hét, amely augusztus 20-át közvetlenül követő 
vasárnapig tart, 
b) pontja alapján az igazgatási szünet időtartama télen két egybefüggő 
naptári hét, amely január 1-jét közvetlenül követő vasárnapig tart.  
 
A közigazgatási szervek hatékony működése szempontjából elengedhetetlen 
az, hogy a szervnél foglalkoztatottak az őket megillető szabadságot az adott 
évben előre ütemezve ki tudják venni, ezzel elkerülve a ki nem adott 
szabadságok felhalmozódását.  
 
Az igazgatási szünet elrendelése gazdaságossági, takarékossági szempontból 
is előnyt jelent, így a hivatal működésével kapcsolatban felmerülő költségek 
csökkennek. 
 
A Korm. rendelet 14. §- a alapján az államigazgatási szerv hivatali 
szervezetének vezetője az igazgatási szünet alatt a szabadságot úgy adja ki, 
hogy biztosítsa a zavartalan ügymenetet és feladatellátást, valamint a 
lakossági ügyfélszolgálattal rendelkező szervek esetében a folyamatos 
feladatellátást. 
 
Az igazgatási szünet ideje alatt ügyfélfogadás nem lenne, a halaszthatatlan 
ügyek (anyakönyvezés) intézése érdekében ügyelet működne. 
 

 



Az igazgatási szünet elrendelésére az alábbiak szerint teszek javaslatot:  
 

- nyári igazgatási szünet: 2023. augusztus 7-13. napjáig (5 munkanap) 
- téli igazgatási szünet: 2023. december 27- 31. napjáig (3 munkanap) 

 
Amennyiben az igazgatási szünet elrendelésére sor kerül, úgy a lakosság 
tájékoztatása megtörténik, hogy a Hivatal zárva tartásáról kellő időben 
tudomást szerezhessenek. 
 
A fentebb előadottakra tekintettel kérem az előterjesztés megtárgyalását és 
az alábbi határozati javaslat meghozatalát: 
 
 

Határozati javaslat 
 

Szatymaz Község Képviselő-testülete megtárgyalta a 
2023. évi igazgatási szünet elrendeléséről szóló 
előterjesztést és az alábbi döntést hozta: 

 
 
1. A képviselő-testület a közszolgálati 

tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. 
törvény 232. § (3) bekezdése alapján a 
Szatymazi Polgármesteri Hivatalban  

 
-2023. augusztus 07-13. napjáig -5 
munkanapra 
-2023. december 27-31. napjáig – 3 
munkanapra  
 
igazgatási szünetet rendel el. 
 
2. A Képviselő-testület felkéri a jegyzőt, hogy 

az igazgatási szünet idejére a rendes 
szabadságok kiadása érdekében a 
szükséges intézkedések tegye meg. 

 
Határidő: 2023. december 31. 
Felelős: jegyző, polgármester 

 
A határozatról jegyzőkönyvi kivonaton értesül: 
 

1. Barna Károly polgármester   
2. Dr. Makay Enikő jegyző 
3. Irattár 

 
Szatymaz, 2023.február 02. 
               Dr. Makay Enikő 
              jegyző 


