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Szatymaz Kozség Képviselo-testiiletének
Szatymaz

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Sziveri-Gajdan Lejla okleveles pénziigyi revizor az éves ellendrzési tervnek megfeleloen
elvégezte a pénzkezelés rendjére vonatkozo ellendrzését. A belsé ellendrzési jelentés jelen
eloterjesztés mellékletét képezi.

Az ellendrzési jelentésben a belsé ellendr javaslatot fogalmazott meg, mely szerint az
dllamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 109.§ (6) bekezdése felhatalmazza az
onkormanyzatokat, hogy rendeletben szabalyozzdk a kiaddsok készpénzben tdrtend
teljesitésének rend;jét.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az alabbi hatérozati javaslatot elfogadni
sziveskedjen.

Hatdrozati javaslat

Szatymaz Ko6zség Képviselo-testiilete megtargyalta Sziveri
Gajdan Lejla belsé ellendr altal elkészitett a pénzkezelés
rendjének ellendrzésérdl szolo jelentést és az alabbi donteést
hozta:

Szatymaz Kozség Képvisel§-testillete a pénzkezelés
ellendrzésérdl szolo belsd ellendrzési jelentést az eldterjesztés
melléklete szerinti tartalommal megismerte és azt jovahagyija.

A képvisel§ testiilet felkéri a jegyz6t, hogy a
jelentésben szerepld javaslatnak megfeleloen készitse el6 a
kiadasok készpénzben torténd teljesitésének rendjérdl szolo
rendeletet.

A hatérozatrél jegyz6konyvi kivonaton értesiil:
1. Barna Karoly polgarmester
2. Dr. Makay Enikd jegyzo

3. Sziveri- Gajdan Lejla belsé ellenér ; o
4. TIrattar .
Szatymaz, 2025. 06. 27.
. dr.may Eniko

jegyzd



SZIVERI-GAJDAN LEJLA OKLEVELES PENZUGY!I

REVIZOR

BELSO ELLENORZESI JELENTES

SZATYMAZ KOZSEG ONKORMANYZATA
PENZKEZELESENEK ELLENORZESEROL

Ellenorzitt szerv:

Ellendrzést végzi:

Ellenérzésre vonatkozo

jogszabdlyi felhatalmazas:

Ellenérzott idoszak:

Ellendrzés tipusa:

Ellenérzés idjpontja:

Szatymaz K6zség Onkorményzata
Szatymazi Polgarmesteri Hivatal
Danké Pista Miivelédési Haz és Kényvtar

Sziveri-Gajdén Lejla okleveles pénziigyi
revizor

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

a koéltségvetési szervek belsod
kontrollrendszerérél és bels6
ellendrzésérol

2025.év

pénziigyi ellendrzés a megadott belsd
ellendrzési program alapjéan.

2025. majus ho

Ellenérzés célja: annak megéllapitdsa hogy a pénzkezelés rendje a térvényi eléirdsoknak €s

a szabélyzatban foglaltaknak megfelel-e.

Ellendrzés modszere: megéallapodasok, szabalyzatok ellendrzése, az Onkorményzat és a
Hivatal bank — és pénztirbizonylatok, valamint a kotelezettségvallalas nyilvantartdsdnak

szardprobaszert ellenbrzése.



Szatymaz Kozség Onkormanyzata és a Danké Pista Mtvelodési Haz és Konyvtar
pénzkezelését a vizsgalt id8szakban a Szatymazi Polgérmesteri Hivatal végezte
Feladatellatdsi Megéllapod4s™ alapjan. A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat a ,,
Szatymazi Polgirmesteri Hivatal Belsé kontrollrendszer szabalyzata” tartalmazta. A
szabalyzatokat a valtozdsoknak megfeleléen médositottak.

A Pénzkezelési szabdlyzat tartalmazza a:
1. Bankszamlakezelés
1, Koltségvetési elszamolasi szamla nyitdsa, vezetése
2, Kiltségvetési szamlak felsorolasa
3, Nem kozvetlentil a koltségvetés végrehajtasahoz kapcsoléds feladatok kimutatdsara
szolgal6 szamlak,
4, A szamlakhoz kapesolodd készpénzforgalom

I1. Hazipénztar kezelési szabalyok
1, A hazipénztar fogalma, elhelyezése
- A készpénz, értékpapir, egyéb értékek biztonsigos taroldsanak feltétele
-A hézipénztar pénzellatasa
- A készpénz szallitasanak szabalyai
- A készpénz kezelése a hazipénztarban
- A hazipénztari keret
2. A pénztar kezelésével kapcsolatos feladatkorok
3. Pénztari bizonylat nyomtatvényok
4. Pénzbeszedd helyek miksdése
5. Munkabér kifizetésénél alkalmazott szabalyok
6. Elszamoldsra kiadutt 8sszegek nyilvantartasa
7. Kiilfsldi hivatalos kikiildetés
8. Ertékpapirok, kérpotlasi jegyek, részvények, kotvények nyilvantartasa

A pénzgazdalkodéssal kapcsolatos kotelezettségvallalds, utalvanyozas, érvényesites €s
ellenjegyzés hatdskori szabalyzat részletesen tartalmazza az alabbiakat:

1. A pénzgazdalkodéssal kapcsolatos jogkorok tartalma

1.1. A kotelezettségvallalas tartalma

1.2. Az érvényesités tartalma

1.3. Az utalvanyozéas tartalma

1.4. Az ellenjegyzés tartalma

2. A pénzgazdélkodassal kapcsolatos jogkérok gyakorlasara jogosult személyek

2.1. A kotelezettségvallalasra jogosult személyek

2.2. Az érvényesitésre jogosult személyek

2.3. Az utalvanyozasra jogosult személyek

2.4. A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyek

3. Osszeférhetetlenségi szabélyok

4, A pénzgazdalkodassal kapcsolatos belsé szabalyozas

Mellékletek:

1. sz. melléklet: A pénzgazdalkodasi jogkordket gyakorlok beosztasardl és neverdl

2. melléklet: A kotelezettségvallalas és utalvanyozas felhatalmazéssal torténd ellatédsahoz
3. sz. melléklet: Az érvényesités ellatasahoz sziikséges irdsbeli megbizasrol

4. sz. melléklet: A pénziigyi ellenjegyzés elvégzéséhez szitkséges felhatalmazasrol

5. sz. melléklet: A szakmai teljesités igazolédsanak rendje



Az Onkorményzat, a Hivatal és az Intézmény vonatkozasaban nem dllt rendelkezésre az Aht.
109. § (6) bekezdés eldirdsa szerint, a kiadasok készpénzben torténé teljesitésének eseteit
megallapito rendelet.

A 2025. évi bevételi-és kiaddsi bank- és pénztdr bizonylatok szuroprobaszertl ellendrzése
sordn megéllapitottam, hogy:

— a bizonylatok id6rendben vannak lefiizve, a csatolt szdmldkkal és egyéb
bizonylatokkal egyiitt,

— az ,érvényesitd lap és utalvanyrendelet”-en a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 59.
§ (1)-ban foglaltaknak megfeleléen az érvényesits, az utalvanyozd és a konyveld
alairdsok minden esetben megvoltak,

— a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 57.§-ban foglaltaknak megfeleléen a kiadds
teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése elétt az okmdanyokat a
szabalyzatban meghatdrozott személy ,,a teljesitést igazolom, a szamla kifizethet6”
bélyegzbén szakmailag igazolta,

— az alairdsok sordn betartottdk a 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet - az 4dllamhéz-
tartsrél sz6l6 torvény végrehajtisirél - 60. § (1) bekezdésében foglaltakat ,.A
kételezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz$ ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet, Az érvényesits ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra jogosult €s a
teljesitést igazold személlyel.”,

A smiréprébaszeriien vizsgalt ,,id6szaki pénztarjelentéseken” a z4ré pénzkészlet nem haladta
meg a szabalyzatban meghatdrozott 500.000 Ft. 8sszeget. A pénztéros, pénztdr helyettes €s a
pénziarellendr a felelGsségvailalasi nyilatkozatokat alairtak.

A pénz tarolaséra szolgalo pancélszekrény kulcsanak "els6 példanyat” a pénztaros kezeli, a
tartalék kules biztonsagi zarral felszerelt lemez szekrényben van elzarva.

Az Avr. 59.§ (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen az utalvanyozas készpénzes fizetési
moéd esetén az ASP program 4ltal kidllitott nyomtatvanyon tortént.

A banki utalasok a (3) bekezdésében foglaltak alapjén kiilon irdsbeli rendelkezésen a program
altal elballitott ,,Utalvany”-on tortént. Az utalvanyon feltiintették:

a) az ,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

¢) a befizetd, kedvezmeényezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idépontjat, modjat, dsszegét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkci6 szerinti szdmat, a terheléssel,
jovairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz éllamhaztartdsi szdmviteli
kormanyrendelet szerinti kényvviteli szamlajanak szamat,

J) akotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamat,

g) az utalvinyozo keltezéssel ellatott alairdsét, és

h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Az utalviny tartalmazza tovdbbd a:
1. érvényesitd alairasat,
2. kotelezettségvallalo alairasat,
3. pénziigyi ellenjegyz6 aldirdsanak,
4. koényvelés datumat, konyvelé alairasat.



A pénzforgalmat érintd gazdasdgi miveletek, események bizonylatainak adatait
készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejlileg rogzitették, az ASP szamitogépes
programjénak segitségével.

A kényvviteli elszdmolést kozvetleniil aldtamasztd bizonylatok (bank és pénztar) altalanos
alaki és tartalmi kellékei a térvényi eléirasoknak megfeleléen tartalmaztak:

— abizonylat megnevezését és sorszamat, vagy egyéb més azonosit6jat,

— a bizonylatot kiallité gazdalkodd megjelolését,

— a gazdasigi miiveletet elrendeld személy megjeldlését, az utalvanyoz6 és a
rendelkezés végrehajtasat igazol6 személy, valamint a szervezettd] fliggden az ellenér
alairasat,

— abizonylat kiéllitdsdnak id6pontjat,

~ a (megtbrtént) gazdasagi miivelet tartalméanak leirasit vagy megjeldlését, a gazdasagi
miivelet okozta véltozasok mennyiségi, minGségi és — a gazdasagi miivelet jellegétdl, a
kényvviteli elszdmolas rendjét6] fliggben — értékbeni adatait,

— kiilsé bizonylat esetében a bizonylat tartalmazta a bizonylatot kidllité gazdalkodé
nevét, cimét,

— bizonylatok adatainak Osszesftése esetén az Osszesités alapjaul szolgdlé bizonylatok
korének, valamint annak az id6szaknak a megjelolését, amelyre az Osszesités
vonatkozik.

Az Allamhéaztartasrél sz6l6 2011, évi CXCV. térvény, az allamhaztartasrol szolo toérvény
végrehajtdsardl  rendelkezd 368/2011. (XIL31) Korm. rendelet alapjan vallalt
kotelezettségeket az 4llamhaztartds szAdmvitelérsl sz6l6 4/2013.(1.11) Korm. rendeletben
foplaltaknak megfelelden kényvelték. A 200.000 Ft-ot meghaladé kotelezettségvallalasok
esetében az aldtAmasztd dokumentumokat (szerzOdés, megallapodds, megrendelés) a
konyvelési bizonylatokhoz csatoltdk, azokat a pénziigyi ellenjegyz6 minden esetben aldirta.

A 2011. évi CXCV. torvény - az allamhéztartasrol - 41. § (6) bekezdésben foglaltaknak,
valamint az Avr. 50. § (1a) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a 200.000.-Ft. feletti
kifizetések esetében az atlathatosagi nyilatkozatot minden esetben kitoltottek.

Osszegezve: Szatymaz Kozség Onkormanyzata és a Danké Pista Miivelédési Haz és
Konyvtar pénzkezelését 2025. évben a Szatymazi Polgarmesteri Hivatal végezte
JFeladatellatasi Megallapodas” alapjan. A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat a ,,
Szatymazi Polgirmesteri Hivatal Bels§ kontrollrendszer szabdlyzata” tartalmazta. A
szabélyzatokat a véltoz4dsoknak megfelelden modositottik. A szabalyzatokat a valtozdsoknak
megfeleléen modositottak.

Az Onkormaényzat, a Hivatal és az Intézmény vonatkozaséban nem allt rendelkezésre az Aht.
109. § (6) bekezdés elbirdsa szerint, a kiaddsok készpénzben térténd teljesitésének eseteit
megéallapitd rendelet.

A bizonylatok idérendben vannak lefiizve, a csatolt szamlakkal és egyéb bizonylatokkal
egyiitt. A bizonylatokat idérendben lefiizték, a csatolt szamlékkal és egyéb bizonylatokkal
egyiitt. A kiaddsi- és bevételi bank- és pénztarbizonylatokon az aldirisok hianytalanul
megvoltak, az ,érvényesitdlap és utalvanyrendelet” tartalmazta az érvényesits, az
utalvdnyoz6, valamint a kényveld alafrasat. A 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 57.§-ban
foglaltaknak megfeleléen a kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése eléit
az okmanyokat a szabalyzatban meghatirozott személy ,,a teljesitést igazolom, a szédmla
kifizethet6” bélyegz6n szakmailag igazolta. A pénzforgalmat érinté gazdasigi miiveletek,
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események bizonylatainak adatait készpénzforgalom esetén a pénzmozgdssal egyidejiileg
rogzitették. Az alairdsok sordn betartottdk a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - az
dllamhéz-tartasr6l sz016 térvény végrehajtasarol - 60. § (1) bekezdésében foglaltakat. A
pénzforgalmat  érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait
készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejlileg rogzitették, az ASP szamitogépes
programjanak segitségével. Az allamhaztartasrél sz6lé 2011, évi CXCV. torvény, az
&llamhaztartisrdl sz48l6 torvény végrehajtasarél rendelkezé 368/2011. (XII.31.) Korm.
rendelet alapjan véllalt kételezettségeket az allamhéztartds szdmvitelérdl szol6 4/2013.(1.11)
Korm. rendeletben foglaltaknak megfeleléen konyvelték. A 200.000 Ft-ot meghaladé
kotelezettségvallaldsok esetében az aldtdmaszté dokumentumokat (szerzédés, megallapodas,
megrendelés) a kdnyvelési bizonylatokhoz csatoltdk, azokat a pénzligyi ellenjegyz6 minden
esetben alairta.

A 2011. évi CXCV. térvény - az allamhaztartisrdl - 41. § (6) bekezdésben foglaltaknak,
valamint az Avr. 50. § (1a) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a 200.000.-Ft. feletti
kifizetések esetében az atlathatdsagi nyilatkozatot minden esetben kitoltstték.

Javaslat: az Aht. 109. § (6) bekezdés el8irasa szerint, rendeletben szabalyozzak a kiaddsok
készpénzben toriénd teljesitésének eseteit.

Az ellendrzétt id6szakban az ellen6rzitt teriiletekért felelés vezetdk neve, beosztisa: Barna
Kéroly — polgarmester, Dr. Makay Eniké ~ jegyz6.

Szatymaz, 2025.05.29. l |
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Belsé ellenér
Zaradék

A 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet - a koltségvetssi szervek belsd kontrollrendszerérfl és belsd
ellenbrzssérél-

42, § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden megkiildatt bels6 ellendrzési jelentéstervezet tartalméat
megismertem, egylttal tudomasul veszem a bekezdéseiben foglaltakat:

(2) Az érintettek észrevételeiket a jelentéstervezet kézhezvételétdl szamitott 8 napon belill kitelesek megkiildeni
a belsd ellendrzési vezetd részére.

(3) Indokolt esetben a belsd ellenfrzési vezetd a (2) bekezdésben meghatdrozottnal hosszabb, legfeljebb 30
napos hatarid6t is megéallapithat.

(4) Soron kiviili ellen6rzés esetén a belsé ellendrzési vezetd a (2) bekezdésben meghatérozotindl révidebb
hatdaridét is megéllapithat.

(5) A jelentéstervezet megkiildésére vonatkoz6 kisérd levélben fel kell hivni az ellendrzitt figyelmét arra, hogy a
hatdridé elmulasztédsat egyetértésnek kell tekinteni és a nemleges valaszt is jelezni kell a hataridon beliil,
valamint az észrevételek megkiilldésével egy id6ben lehetSsége van a 43. § (1) bekezdése szerinti egyeztetd

megbeszélés kezdeményezésére.

(6) Amennyiben az érintettek nem tesznek érdemi észrevételt a jelentéstervezetre, akkor a nemleges vélaszukkal
egylitt — amennyiben a jelentéstervezet megéllapitdsokat vagy javaslatokat tartalmaz az érintett szervezeti egység
vonatkozasaban — mdr az intézkedési tervet is elkészithetik és megkuldhetik az ellenbrzést végzd szerv vagy

szervezeti egység részére a megadott véleményezési hataridén belil.



(7) Az észrevétel elfogadasar6l vagy elutasitasarol a vizsgélatvezetd dont, amelyrSl az észrevételezési hatdridd
lejartatol szamitott 8 napon belill az érintetteknek irdsbeli tajékoztatast ad és indokolja az el nem fogadott
gszrevételeket vagy kezdeményezi a 43. § (1) bekezdése szerinti megbeszélés Ssszehfvasat,

(8) Az elfogadott észrevételeket a vizsgalatvezett dtvezeti az ellenbrzési jelentéstervezeten, Az érintettek
észrevételeit, illetve a vizsgalatvezetd vélaszit csatolni kell az ellendrzés dokumentéicidjdhoz.

43. § (1) Amennyiben az érintettek részérél a megéllapitédsokat vitatjak, akkor egyeztetd megbeszélést kell
tartani, barmelyik fél kezdeményezésére.

(2) Az egyeztetd megheszélésen részt vesz a vizsgalatvezetd, az ellenérzést végzd belst ellendrdk, az ellenbrzést
végzb szerv belsd ellendrzési vezetbje, az ellenbrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdje, irdnyitott szervnél
végzett ellendrzés esetén annak belsd ellenbrzési vezetdje, valamint a vizsgélatban érintett egységek vezetdi és
sziikség szerint mas olyan személy, akinek meghfvésa a vizsgélat targya vagy megéllapitasai miaft indokolt. Az
egyeztetd megbeszélésrdl jegyzOkdnyvet kell késziteni, amely tartalmazza a megbeszélés eredményét. A
jegyzokdnyvet csatolni kell az ellendrzési jelentéshez.

(3) Indokolt esetben a belsé ellendrzési vezetd az észrevételek 4tvezetése utdn & jelentéstervezetet az
érintetteknek ismételten megkildheti visszamutatés céljab6l 5 napos hataridével.

(4) Az ellenbrzési jelentést, illetve annak kivonatét a vizsgélatvezetd és a vizsgalatot végzé valamennyi ellendr
alafrasat kovetden a belsd ellendrzési vezetd hagyja jova és megkiildi a kdltségvetési szerv vezetbje részére.

44. § (1) A koltségvetési szerv vezetdje a lezart ellenbrzési jelentest vagy annak kivonatat megkiildi:

a) irényitott, illetve feliigyelt koltségvetési szerv ellenbrzése esetén az ellen8rzott szerv vezetdjének, illetve

b) sajét szervezet ellen8rzése esetén az ellendrzbtt szervezeti egyseg vezetBjének, tovabba

¢) annak, akire vonatkozéan megéllapitdst vagy javaslatot tartalmaz,

és sziikség esetén felkéri az intézkedési terv elkészitésére.

(2) Amennyiben az ellen6rzés soran bintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossig gyanija merill fel, az nem befolyasolja az ellendrzés lezarasat.
(3) A koltségvetési szerv vezetGje — a belso ellenbrzési vezetd véleményének kikérésével — donthet igy, hogy a
lezért ellendrzési jelentést vagy annak kivonatat nyilvinossagra vagy harmadik fél tudomdasdra hozza az
adatvédelemre vonatkozo jogszabilyok figyelembevételével.

Szatymaz, 2025. ka2 Lk
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