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Danké Pista Miivelodési Haz és Kényvtar
Szervezeti és Miilkodési Szabalyzata

A Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a Dankd Pista Miivel6dési
Haz és Konyvtir, mint kozmiivelodési kozszolgaltatast végzd intézmény szervezeti
felépitését, az intézményi miikodés belsd rendjét, a kiilsé és belsé kapcsolatokra vonatkozd
megallapitasokat és azon rendelkezéseket, melyeket jogszabily nem utal mas szerv, vagy
személy feladat vagy hataskorébe.

I Fejezet

Altalinos rész

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelodésrol szolo
1997. évi CXL térvény 68.§ (1) b ) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan — figyelemmel az
allamhaztartas mitkodési rendjérdl sz6l6 tobbszor modositott 368/2011. (XI1.31.) Korm. r. 13.
§ (1) bekezdésében foglaltakat — a Danké Pista Miivelédési Haz és Konyvtar Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ) a Képvisel6-testilet az aldbbiak szerint
hagyja jova:

1. Az SZMSZ hatdlya

Az SZMSZ hatalya kiterjed az intézmény vezetSjére, valamennyi munka térvénykonyvérdl
sz0l6 2012. évi L. tdrvény alapjan alkalmazott munkavallaldjara, és egyéb dolgozojara. Az
SZMSZ-ben foglalt rendelkezéseket azok is kotelesek megtartani, akik az intézménnyel
kapcsolatba keriilnek, igénybe veszik szolgéltatasait.

2.Az intézmény megnevezése cime és szamldja

(1) Az intézmény elnevezése:
Danké Pista Mitivelddési Haz €s Konyvtar

(2) Az intézmény székhelye.
Szatymaz, Dézsa Gyorgy u. 42.
Tel./Fax: 06/62 583-520
E-mail: muvhaz@szatymaz.hu

(3)Torzskonyvi azonosité szama: 769086
(4) Szamlaszama:10402805-50526554-75561002
(5) Sziamlavezetéje: K&H Bank

(6) alaptevékenysége szakagazati besorolasa: 910100 Konyvtari, levéltari tevékenység
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3. Agzintézmény jogalldsa képviselete
(1) Alapito okirat: jelen SZMSZ 1. sz. melléklete

(2) Alapito okirat szama és kelte:
281/2007 (XII. 12.)
2007. december 13.

(3) Gazdalkodasi jogkor terjedelme:
Onélléan mikddo koltségvetési szerv

(4.) Az intézmény, alapité, fenntarto és feliigyeleti szerve:
Szatymaz Kozség Onkormanyzat Képvisel6- testiilete

(5) Vallalkozasi tevékenység: Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

(6) Az intézmény torténete:

A Mivelédési Haz 1963-ban épiilt, Béke Miivelddési Haz nevet viselte. A kozségi
konyvtar is ebben az épiiletben keriilt elhelyezésre. 1963-1996-ig mindkét intézmény 6nélloan
tevékenykedett. 1997. jiliusatol a KépviselStestiilet hatdrozata alapjan a két intézmény
dsszevonasra kerdilt és 1998. decemberéig a Miivelddési Haz-konyvtar nevet viselte, melyet a
2/1999. (I. 20.) KT. szamu hatdrozatdval 1999. januar 20.-i hatallyal Miivelddési Haz és
Konyvtar elnevezésre véltoztatott. A 118/2007. (IV. 25.) KT. szdmu hatarozattal az intézmény
neve: Danko Pista Miivel6dési Haz és Konyvtar.

(7) Az intézmény fenntartéjanak feladatai:

a) Az 1997. évi CXL. torvény (a kulturdlis javak védelmérdl és a muzealis
intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kozmiivelddésrol) alapjan
meghatarozza az intézmény feladatait, szervezeti és miikodési szabalyait,

b) Iranyitja és ellendrzi tevékenyseget

¢) Az Onkorméanyzati - a Kézmiivel6dési torvény alapjan, a konyvtari és kozmiivelddési
hazak tevékenységére allami tamogatasként biztositott Ssszegbdl, valamint a helyi
er6forrasbol biztositja az intézmény miikodéséhez sziikséges személyi és anyagi
feltételeket.

1. fejezet

1. Az intézmény szervezete és mitkddése

) Az intézmény szervezete

Az intézmény feladatainak ellatdséra munka torvénykonyve szerinti jogviszonyban 5 {6t
alkalmaz, melyb6l 4 f6 teljes munkaidds, mig 1 f6 részmunkaiddé foglalkoztatasban all.
Megbizsos jogviszonyban szerzOdtethet specidlis feladatokra kiils szakembereket.
Miikddése soran természetes személyek €s civil szervezetek kozremiikddésére tamaszkodik.

2



(2) Munkavégzés altalanos szabalyai
Az intézmény minden dolgozéjanak kotelessége, hogy tevékenységével hozzajaruljon a helyi
tarsadalom miivelddési célkitiizéseinek megvalositdsaban, tevékenységét a civil tarsadalom
igényeivel és elvardsaival Osszhangban végezze, el6segitse az intézmény szakszerl €s
hatékony mikodését.

(a) Az intézmény vezetdje

Az intézmény élén az igazgaté all. Az igazgatdt Szatymaz Kozseég Onkormanyzatanak
Képviselotestiilete, mint fenntart6 nevezi ki palyazat alapjan, hatdrozott idére.

A palyazati felhivast a kulturalis intézményben foglalkoztatottak munkakdreirdl és
foglalkoztatasi kovetelményeir6l, az intézményvezetéi palyazat lefolytatdsanak rendjérdl,
valamint egyes kulturalis targyu rendeletek modositasardl szolé 39/2020. (X.30.) EMMI
rendeletben meghatérozott tartalommal a www.szatymaz.hu oldalon, valamint a helyben
szokasos modon kell kdzzétenni.

Az igazgato feladatai:

- az intézmény iranyitdsa, munk4janak szervezése, ellenorzése,

- az Alapit6 Okiratban, illetve a fenntart6 altal meghatérozott egyéb feladatok ellatasanak
biztositasa - a koltségvetésben meghatarozott elSiranyzatai alapjan a mikodéshez szitkséges
személyi és targyi feltételek biztositasaval,

- az intézmény dolgozdbival kapcsolatban a teljes munkaltat6i jogkdr gyakorlasa,

- kotelezettségvallalas, utalvanyozasi feladatok ellatasa

- kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa,

- az 6nkormanyzat és a kozség intézményeinek vezetbivel valo kapcsolattartas,

- programszervezés és a hazban miitk6d6 csoportok vezetdivel vald kapesolattartds

- a kulturdlis szakemberek tovabbképzésérol szolé 32/2017. (XI1.12.) EMMI rendelet
alapjan 5 évente képzési tervet készit, a képzési terv alapjan minden év marcius 31. napjaig
elkésziti az intézmény beiskolazasi tervet.

- az intézmény iigyeiben a jogszabalyok keretei kozott 6nalldan és egyéni felelosséggel az
igazgaté dont, tartos tavollét esetén a jogkorét Szatymaz Kozség Képviselé-testiilete altal
kijeldlt helyettesitok gyakoroljak.

Tovabbi feladatait részletesen a munkakori leiras tartalmazza.
(b) Az intézmény dolgozdi

Betoltetlen szakalkalmazotti 4llashely esetén hirdetést kell k6zzétenni a fenntarto honlapjan
a www.szatymaz.hu oldalon. A hirdetésnek tartalmaznia kell:

- a betdltendd munkakért, az ahhoz tartozo 1ényeges feladatok megjeldlésével,

- a munkakdr betdltésének feltételeit, a munkakor ellatasahoz sziikséges szakképesités
megjelolését,

- javadalmazasra, valamint a megallapitasanak moédjéra vonatkoz6 informaciokat,

- munkaviszony tartamara vonatkoz¢é informaciokat,

- palyazat benyujtasanak feltételeit és elbiralas hataridejét.

A munkaltatéi jogkér gyakorldja a betoltetlen allashelyre olyan munkaviéllalot vehet fel, akik
a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak — munkakoreirdl és  foglalkoztatasi



kovetelményeirél, az intézményvezetdi palyazat lefolytatdsanak rendjérél, valamint egyes
kulturalis targyt rendeletek moédositasardl sz6lé 39/2020. (X.30.) EMMI rendelet szerinti, a
munkakor betoltéséhez sziikséges képesitéssel rendelkezik.

A munkaltat6i jogkor gyakorloja az 4ltala kivalasztott palyazo személyérdl tajékoztatja a
fenntarto6t és kikéri az eldzetes véleményét.

Az intézménynél alkalmazott munkatarsak kotelességei
Minden dolgozdt személyes feleldsség és kitelezettség terhel:

. Feladatainak maradéktalan, t6le elvarhaté gondossaggal valo elvégzéséért, melyeket a
munkakoéri leirdsa tartalmaz.

. Munk4jara vonatozd hatalyos jogszabalyok és intézményi rendelkezések, utasitisok
ismeretéért és betartasaért

. A tevékenységet érint6 informaciok megfeleld kezeléséért

. A munkarend és munkafegyelem, valamint a tliz és baleset védelmi elbirdsok
betartasaért (tlizvédelmi szabalyzat)

. A rendelkezésre bocsatott anyagok, eszk6zok, berendezések rendeltetésszerii
hasznalataért

. olyan javaslatok, vagy észlelt hianyossagok feltarasaért melyek révén a munka

hatékonysaga €s mindsége javithato

Az intézménynél alkalmazott munkatarsak jogai

. az intézmény terveinek és célkitiizéseinek kialakitisaban és az eredmények
értékelésében valo részvétel

. a munkavégzéshez sziikséges targyi és technikai eszkz0k haszndlata

° a vezetd figyelmének felhivasa, ha valamely belsé utasitast helytelennek tart

. az altala felvetett kérdésekre, panaszokra, bejelentésekre a vezet6tol valo vélaszadas

(c) Az egyes szakalkalmazottak feladatai
kozmiivel6dési munkatars (kulturalis szervezd) fobb feladatai:

- programszervezes,

- kiallitasok, nyari gyermekprogramok &sszeallitasa,

- rekldmanyag készitése,

- nyilvantartasok vezetése,

- palyazatirasban valé részvétel,

- a Miivel3dési Hazban tartott rendezvények, probak stb. feliigyeletének ellatasa,

a kulturalis szakemberek tovabbképzésérol szolé 32/2017. (XII. 12.) EMMI rendelet
szerinti tovabbképzésben valo részvétel.

konyvtaros fobb feladatai:

a konyvtari munka ellatéasa, mely soran teljes feleldsséggel tartozik:

- arabizott feladatok elvégzéséért,

- a munka szakmai szinvonalaért,

- az éves munkaterv elkészitéséért, végrehajtasaért,

- a szakmai jelentések, beszdmolok, értékelések tartalmas elkészitéseert,
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- a szakfeladatokra, az Onkormanyzat altal biztositott, ill. a palyazatokon nyert
tamogatasok szakszerli és az igényeknek megfeleld felhasznaldsaért,

-a dokumentumok beszerzéséért, a feltart dokumentumok elhelyezéséért

- raktarozasaért és hozzaférhetoveé tételéért az olvasok szamara,

-a felhalmozott informaciok eljuttatasaért a felhasznaléhoz,

-az allomanyvédelmi feladatok ellatasaért,

-a konyvtarral kapcsolatos palyazatok elkészitéséert

-a kényvtarhasznalati foglalkozasok programjanak dsszeéllitasa évfolyamonként, a

foglalkozasok vezetése, lebonyolitasa,

a kulturalis szakemberek tovabbképzésérdl szolo 32/2017. (X1I. 12.) EMMI rendelet
szerinti tovabbképzésben valo részvétel.

Az intézményvezetd és a szakalkalmazottak munkdjat a munka torvénykdnyv szerinti
munkaviszonyban 4116 fizikai munkakorben foglalkoztatott munkavallalo segiti.

A szakalkalmazottak és a fizikai munkakorben foglalkoztatott tovabbi feladatait a munkakori
leirasok tartalmazzak.

(d) Az intézmény iltalanos munkarendje

A munkaidét, a konyvtar nyitva tartasdhoz és a Miivelédési Haz rendezvényeihez kell
igazitani. Miutdn az intézmény kis 1étszammal dolgozik, a szakalkalmazottak munkarendje
rugalmas. Ezért résziikre a munkaid6t munkaidékeret alkalmazéasaval kell megallapitani és
annak 8 hét atlagaban a teljes munkaid6ének meg kell lennie, de napi 4 6rdnal r6videbb, illetve
12 6ranal hosszabb nem lehet. A napi munkakezdés és befejezés idopontjat a jelenléti iven
rogziteni kell.

(e) Az igazgato helyettesitése

Az igazgatét akadalyoztatasa esetén, teljes feleldsséggel az altala megbizott szakalkalmazott
helyettesiti a munkaltatdi jogok gyakorlasa kivételével.

Az igazgat6 tartds tavolléte vagy munkakérének betoltetlensége esetén Szatymaz Kozség
Képviseld-testiilete a tartds tavollét idejére, illetve a munkakor betdltésének kezdé iddpontjaig
megfeleld végzettséggel rendelkezd helyettesitoket jelol ki a vezetSi feladat konkrét
meghatarozasaval, akik gyakoroljdk az igazgat6i jogkoroket a munkaltatoi jogok kivételével.
Az igazgat6 tartds tavolléte, illetve a munkakdr betdltetlensége esetén a munkaltatoi jogokat a
polgarmester gyakorolja.

(f) Az intézmény munkaterve
Az intézmény éves munkaterv alapjan végzi munkajat, melyet az intézmény vezetdje készit el

és a fenntarto hagy jova.

(3). Az intézmény gazdalkodasa, miikédésének timogatasa:



Az intézmény gazdalkodasat Szatymaz Kozség Képviselotestiilete Polgarmesteri Hivatala,
mint 6nallé gazdalkodé koltségvetési szerv latja el. A két intézmény kozott a gazdalkodasbol
eredé feladatok megosztasat, valamint a felelosségvallalas rendjét kiilon megallapodas
rendezi.

Az intézmény gazdalkodasi szabalyait a Polgarmesteri Hivatalra vonatkoz6 szabalyzat
tartalmazza.

A Miivelédési Haz miikodését barmely magan vagy jogi személy ill. szervezet tdmogathatja.
A tamogatas forméja lehet:

- tarsadalmi munka, mely az épiilet javitasat és kormyékének szépitését szolgilja,

- avagy anyagi tamogatas egy meghatarozott célra.

(4). Az intézmény bélyegzdjének lenyomata:

hosszi bélyegzo leirasa:

Danko Pista

Miivelédési Haz és Konyvtar

6763 Szatymaz, Dézsa Gy. u. 42.

Banksz.: 10402805-50526554-75561002
Adodszam: 15769084-2-06

- kerek bélyegzé leirasa:

Kor alaku, kozépen a Magyar Koztarsasag cimere korben - futé felirata: Danko Pista
Miivelodési Haz €s Konyvtar Szatymaz

(5). A bélyegzé hasznalatanak rendje:

A kerek bélyegzé hasznalatara, az intézmény igazgatoja, tavollétében a megbizott helyettese
jogosult,

III. Fejezet

A Miivelédési Hdzra vonatkozo kiilon szabdlyok

(1) Feladata:

- A mivel6dés iranti igények felkeltése



- A kozség kulturalis és hagyomannya valt tinnepeinek szervezésében, lebonyolitiasaban

valo részvétel

- Segitségnyjtas a tarsadalmi tinnepek szervezéséhez.

- A gyermekek iskolan kiviili miivészeti tevékenységének szervezése, az alsé foku
oktatasi intézményben foly6 kézmiivelodési tevékenyseg segitése.

- Az amatér miivészeti mozgalom tdmogatasa.

- A telepiilés helytorténeti, néprajzi, mivészeti értékeinek felkutatdsa, apolasa,
megbrzése és tovabb orokitése.

- A helyi értékek és az altalanos emberi kultira értékeinek megorzése, kozkincesé
tétele.

- Kozosségfejlesztés, kozOsségi alkalmak- és szintér biztositasa.

- A szabadidd hasznos eltoltéséhez lehetdség megteremtése minden korosztdly szdmara.

- Onszervez6dé csoportok létrejdttének tamogatasa, mitkodésiikhoz helység biztositasa.

- Koz06s kirandulasok — természetjaras, szinhazlatogatas szervezése

- Hangversenyek, kiallitdsok szervezése.

- FElethosszig tarté tanulds lehet6ségeinek megteremtése ¢s az abban valé
koézremiikddés.

- Testvér - telepiilési kapcsolatok apolasa, kulturélis kapcsolatok megteremtése,
kulturalis csere.

- Sziinidei gyermekfoglalkozasok szervezése.

- A civil szervezetek miikddésének elGsegitése, civil kezdeményezések tdmogatasa.

- A kozségben 1évo intézmények rendezvényeihez terem biztositdsa (Onkorményzat,

iskola, 0voda stb.).

Alapfeladatokon kiviil a haz kiegészitheti tevékenységét

a) Onkoltséges tanfolyamok, foglalkozédsok szervezésével

b) Mas szervek rendezvényeihez, tanfolyamaihoz terembiztositdssal,
c) Mivel6dési és egyéb célokra terem bérbeaddséaval

d) Kiilonbdz6 eszkozok bérbeaddsaval

e) Filmvetitéssel

f) Sporttevékenységgel.

(2) A Miivelodési Haz hasznalata

A Miivelddési Haz helyiségei:



- Elotér

- Kozlekedd

- Nagyterem

- Civil szervezetek irodaja
- Edzéterem

- Kisterem

- Oktato terem

Az intézmény tereit barki hasznalhatja, szabadidd eltSltése céljabol és a rendezvényekhez
kotodoen, nyitvatartasi idében. Hasznalata el6re egyeztetett idépontokban, teljes anyagi
feleldsséggel és megnevezett feleldsokkel torténhet! A helyiségek és berendezések
épségéért a rendezvény szervezodi, a csoportok vezetdi felelosek.

A nagytermet és kistermet kiils6 és belsé rendezvényekhez lehet igénybe venni. Teret
biztosit a helyi kézdsségek, miivelddési csoportok probdi, rendezvényei,- az intézmény
rendezvényei szdmara, valamint kiils6 szervek is igénybe vehetik.

A nagy valamint a kisterem, hazassigkoto terem feladatait is betolti.

Politikai partok évente két alkalommal ingyenesen, ezen feliil térités ellenében vehetik
igénybe.  Gazdalkodd, valamint profitorientalt szervezetek, illetve csaladi
nagyrendezvények esetében, a helyiségek hasznalataért bérleti dijat kell fizetni, melynek
mértékét, Szatymaz Kozség Képviselo- testiiletének a helyi kozmiivelddési feladatok
ellatasarol sz6l6 18/2018. (XII. 7.) énkormanyzati rendeletének 1. szami melléklete
tartalmazza.

Civil szervezetek irodaja: a civil szervezetek fogadoorajanak megtartasat és irataiknak
elhelyezését biztositja.

Oktatéterem: A kiillon megkozelithetd helységet elsGsorban képzési, oktatasi feladatok,
funkcidk ellatasara lehet igénybe venni.

Edzéterem: nyitvatartdsi id6 alatt, 14 éves kor felett onalldan 14 éves kor alatt irasos
sziiléi engedéllyel vagy felnétt kora kisér6vel, bérleti dij ellenében hasznalhato.

(3) Az intézmény szolgaltatasai:

A Miivelodési Hazat barki latogathatja, annak rendezvényein, foglalkozasain barki részt
vehet, szolgaltatasait (ingyenes és téritéses) igénybe veheti.

Igénybe vehetd téritéses szolgaltatas:

Internet hasznalata

Irodai szolgaltatasok: masolds, fax, nyomtatés, szkennelés
testedzés

onkoltséges tanfolyamok, foglalkozasok

(4) A Miivelédési Haz nyitva tartasi ideje:



hétfo 8.00-19.00 oraig

kedd 8.00-19.00 oraig
szerda 8.00-19,00 oraig
csiitortok 8.00-19.00 6raig
péntek 8.00-19.00 6raig
szombat 9.00-13.00 oraig

Tovabba az intézmény szombat-vasarnap a rendezvények fiiggvényében tart nyitva.
(5) Miavelodési Haz, kitelezoen eloirt nyilvantartasai

Munkanapl6 az alland6 csoportok miikdésérol (folyamatos vezetéséért a csoport vezetbje a
felelos)



IV. fejezet

A konyvtirra vonatkozo kiilon szabalyok

A kényvtér a térvényben eldirt kozszolgalati feladatokat 14t el. Gytijtokore és szolgaltatdsa az
orszagos konyvtari rendszerrel 6sszhangban alakul.
Alapszolgaltatasai (kolcsonzés, helyben olvasas) ingyenesek.

(DA konyvtar tipusa: kézkonyvtar

(2) A konyvtar feladatai:
a) Szakfeladatai:

082042 Konyvtari allomany gyarapitésa, nyilvantartasa
082043 Konyvtari allomany feltardsa, megbrzése, védelme
082044 Konyvtari szolgaltatasok

és az allamhéztartas szakagazati rendje szerinti besorolas:

910100 Koényvtari, levéltari tevékenység
b) Nyilvinos konyvtari ellatds

Az 1997. évi CXL. térvény a muzealis intézményekrl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrél 55. és 65. §-nak megfelelden biztositja a lakossag konyvtarhaszndlati
joganak gyakorlasat.

Konyvtarnak feladata:

a. Kozremikddni az 4ltalanos miivelddési igények allandé fejlesztésében €s
kielégitésében, az ltalanos miiveltség terjesztésében és gyarapitdsban, az €letméd és
izlés fejlesztésében, az értékek kozvetitésében, a szakmai, politikai tdjékozodasban, a
szabadidd hasznos elt5ltésének segitésében.

b. Részt venni a lakossag vallalkozasi, termelési, a kozmiivelédési, az oktaté-neveld,
valamint a tanulmanyi tevékenység szakirodalmi igényeinek kielégitésében, sajat
allomanya és a konyvtari rendszer orszagos feladatkorii szakkdnyvtarai segitségével,

c. A gyiijtékorébe tartozé dokumentumokat gytjtse, megdrizze, és hozzaférhetove tegye
hasznaloi szamara.

d. Gyiijteményét folyamatosan fejleszti, feltatja, megérzi.

e. Helyismereti informéciokat és dokumentumokat gyiijt.

(3) A konyvtar szolgaltatasai

A konyvtar feladatat konyvtari szolgaltatasok nytjtasaval latja el.
Szolgaltatasai korében:
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rendelkezésre bocsatja a miivelddéshez, a tanulashoz, a politikai, a kozéleti és szakmai
tajékozodashoz, valamint az igényes szérakozashoz sziikséges konyvtari anyagokat:
biztositja ezek helyben hasznalatat, valamint kolcsonzésre rendelt részeének
kikolcsOnzését,

igény szerint kdzvetiti mas konyvtar felé sajat dokumentumait és szolgéltatasait,
illetve kozvetiti mas kényvtar szolgaltatasait (kényvtari kolesonzés, fénymadsolat)
olvasoi felé. Kozhasznti informacios szolgaltatast nyujt.

Internethasznalat.

kulturilis, kozosségi és egyéb konyvtari programokat szervez.

gyermek- és csaladbarat szolgaltatasokat nyujt.

A szolgaltatas biztositasa érdekében:

a.

c.

felméri a konyvtar szolgaltatasai iranti igényeket. Tervszeri tevékenységet folytat az
altalanos és szakmai tajékozodas iranti igények felkeltésében, kielégitéseben é€s az
olvasasi kultura terjesztésében.

gyljti a rendeltetésének megfeleld konyvtari dokumentumokat,

nyilvéntartja és feldolgozza a kdnyvtari dllomanyt,

egyiittmiikodik az egyéb konyvtarakkal, tovabba mas kozmiivelddési céli- és oktatasi
feladatokat ellatd intézményekkel,

a Miivelddési Hazzal egyiittmiikodve szervezi programjait.

(4) A konyvtar gyiijtékore

A kényvtar dllomanyat koteles a képviseltestiilet dltal meghatarozott évi koltségvetésbél és a
palyazat Gtjan kapott tdmogatasokbodl, tervszeriien gyarapitani. A gyarapitasnak a kdnyvtar
altal ellatott feladatokhoz kell igazodnia.

A konyvtar gyujti:
a. amagyar nyelvi kézikdnyvek és altalanos segédkdnyvek valogatott konyvtermését,
b. atelepiilés viszonyainak és az olvasoi érdeklédésnek megfeleld szakirodalmat (pl.

mezbdgazdasagi, barkécs) és szépirodalmat,

a helyi igényeknek megfelelden a folydiratokat,

helyismereti gytijteményébe beszerzi a helyi vonatkozast miiveket, a helyi szerzék
miiveit, lapkivagasokat, fényképeket, képeslapokat, térképeket.

A helyi kiadvanyokat, mint alapveté dokumentumokat, és azok bekottetésérol
gondoskodik,

a helyi vonatkozas, a falu életével kapcsolatos videofelvételeket, és azokat digitalis
formaban megorzi.

(5) A kinyvtar altal gyiijtott dokumentumtipusok

konyv

folydirat

kisnyomtatvanyok (brosurak, fiizetek, meghivok stb.)
térképek,

atlaszok,

kéziratok,

hanglemezek,

11



- DVD

- CD-ROM-ok

Részletes szabalyokat a konyvtar gy(ijtokori szabalyzata tartalmazza, amely jelen SZMSZ
2. sz. melléklete.

(6) Az allomanygyarapitis rendszeresen alkalmazott forrasai

KELLO Koényvtarellaté Nonprofit Kft. (éves szerz6dés alapjan),
antikvarium,

Bookline (éves szerzédés alapjan)

ajandék.

(7) Nyilvantartasok a kényvtari allomanyrol

A beérkezett dokumentumokat hat napon beliil dllomanyba kell venni és az allomanyrol
elbiras szerinti cimleltart és csoportos leltart kell vezetni. A leltarkdnyveknek mindig
naprakésznek kell lenniiik.
a. Egyedi leltarkdnyv (cimleltarkényv): a dokumentumokat cimenként rogziti
b. Osszesitett, vagy csoportos leltarkényv,
harom részbdl all:
- Azelsé arra a kérdésre ad valaszt, hogy mikor milyen tételekben, milyen forrasbol

érkeztek a kényvek a kdnyvtarba,

- A miasik rész, hogy mikor milyen tételekben, milyen okbol keriiltek ki a
dokumentumok az allomanybol (torlés),

- A harmadik rész, pedig a két fenti kilonbozete, ami a mindenkori tényleges
koényvtari dllomanyt mutatja, annak szakcsoportok szerinti megoszlasat.

(8) A konyvtar allomanyanak feltirasa

A konyvtaros és az olvasé egyik legfontosabb segédeszkéze a kataldgus, ezzel torténik a
konyvtari allomany feltarésa.

Alkalmazott formdja: egyedi leltarkdnyv és csoportos leltarkonyv

1. Betiirendes keresztkatalogus (Az allomanyt szerzk és cimek alapjan tarja fel).
2. Csoportalkotéasos szakkatalogus (ETO rendszerti, ahol a miivek az egyes ismeretagak
szerinti szakcsoportok alapjan csoportositva kovetkeznek egymas utan),

Az dllomanyfeltards célja szerint két katalogust kell alkalmazni:

- Raktari, vagy szolgalati katalogus: belsé hasznalatra késziil. A tényleges dllomanyt
titkkrozi.

- Olvaséi katalogus. (Célja: az olvasdk és a konyvtiros eligazitdsa a konyvtar
meglévo dlloményaban)
A konyvtar a zenei gyljteményt és a videokazetta gyljteményt is a ket
leltark6nyvben rogziti.
A lemezek feltarasa:
- Szerz6i (zeneszerzd) katalogus
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Videokazetta, CD-ROM, DVD feltarasa:
- Cim szerinti betlirendes.

(9) A konyvtar hasznalata

A kényvtar egyes szolgiltatasait igénybe veheti lakohelyre, allampolgarsagra valo tekintet
nélkiil barki, aki az intézménybe belép, s a helyben levd allomany (konyv, napilap, folyoirat
stb.) hasznalatat kéri.

Az allomany, kolcsénzésre rendelt részlegét csak az veheti igénybe, aki beiratkozott olvasoja
a kényvtarnak.

A beiratkozashoz sziikséges a természetes személyazonosit6 adatok és a lakcim kozlése,
valamint azok megfelel$ igazolasa.

A beiratkozasi dijat Szatymaz Ko6zségi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének a helyi
kdzmiivelddési feladatok ellatasrol sz616 18/2018. (XI1.7.) dnkormdanyzati rendelet 1. szamu
melleklete tartalmazza.

A konyvtari kolcsonzés dijtalan.

A kényvtar miikodését barmely magan- vagy jogi személy, illetve egyéb szervezet
tamogathatja.
A tamogatas form4ja lehet:

- Konyv, folybdirat, vagy egyéb dokumentum,

- Pénzfelajanlas.

A konyvtari tagsag beiratkozastol szamitott egy évre szol.

- A kolesonzés ideje 3 hét, melyet legfeljebb két esetben lehet Gjabb 3 héttel
meghosszabbitani.

- Az olvasé felelés valamennyi helyben olvasott és kikolcsonzott dokumentum
épségéért. Ha a dokumentum, elvész, vagy megrongalodik:
a. Az olvasé potolhatja egy masik azonos kiadasu példannyal,
b. Ha ez nem lehetséges, az elveszett példanyt a kényvtar potolja,
Ebben az esetben az olvasénak meg kell téritenie:

- A dokumentum beszerzési értekét,

- A feldolgozasi dijat (70 Ft)

- A beszerzéssel kapcsolatban felmeriilt egyéb koltségeket (postakoltség, kottetési

dij, stb.)

c. ha az elveszett, vagy megrongélédott dokumentum nem pétolhatd, az
olvas6nak meg kell téritenie a dokumentum arat, melyet becsléssel kell
megallapitani. A becslésnél a dokumentum antikvéarforgalmi becsértéke is
figyelembe vehetd. A becsiilt ar a dokumentum leltari, nyilvantartasi értékénel

kisebb 6sszeg nem lehet. A konyvtar késedelmi dijat nem szamol fel.

A konyvtarhasznalat részletes szabalyait Danké Pista Muvelodési Haz és Konyvtar
konyvtaranak hasznalati szabalyzata tartalmazza, amely jelen SZMSZ 3. sz. melléklete.
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(10) Igénybe veheté szolgaltatasok:

- Helyben olvasas, zenehallgatas, tajékoztatas -kiilénboz6 szintii és témdja kérdésekben
- Koélcsoénzésre rendelt allomany kik6lcsonzése (konyv, folyoirat),

- Mas kdnyvtaraktol kért anyagok szolgaltatasa (konyvtarkozi kolesonzés)

- Internet hasznélata.

(11)A konyvtar nyitvatartasi ideje:
A kényvtar heti 5 napot tart nyitva, sziinnap a hétfé és a vasarnap.
A heti nyitvatartasi id6: 31 ora

Kedd 9:00—17:30
Szerda 13:00-17:30
Csiitortok 9:00-17:30
Péntek 13:00 -17:30
Szombat 9:00 - 13:00

(A koényvtarhasznalati 6rdk megtartasa meghirdetés alapjan délutan keriil sor)

A koényvtar mikodésével, fenntartasaval kapcsolatos feladatokat az 1997. évi CXL. Térveny
(a kulturalis javak védelmérol €s muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol €s
a kozmlivelddésrdl) hatdrozza meg.

A 379/2017(X11.11.) Korményrendelet a nyilvanos kényvtirak vezetésérdl rendelkezései
alapjan a konyvtar szerepel a nyilvanos konyvtarak jegyzekeén.

(12) A konyvtar vagyoninak ellenérzése

A konyvtari dllomany ellendrzése a kdnyvtari dllomany ellendrzésérol (leltarozasarol) és az
allomanybdl torténd torlésrdl szol6 szabalyzat kiadasardl szolo 3/1975. (VIIL.17.) KM-PM
egylittes rendelet alapjan torténik.

Az allomanyellendrzés: - jellege szerint. id6szaki
- modja szerint: forduloénapi
- mértéke szerint: teljes kort

Az allomanyellendrzést leltarozasi litemterv készitése el6zi meg, amely tartalmazza:
- aleltarozas lebonyolitasanak modjat.
- aleltarozas kezd6 idépontjat és idotartamat,
- aleltarozas mértékét,
- aleltarozasban részt vevé személyek nevét.

Az alloméanyellendrzésr6l jegyz6konyv késziil, mely tartalmazza:
- ajegyzOkonyv készitésének napjat,
- ajelenlévok nevét,
- aleltarozas jellegét,
- aleltarozas szamszerii végeredményét (nyilvantartasok alapjan kiszamithaté végleges
allomany)
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- aleltarozasnal mutatkozo tényleges allomanyt,
- ahiany vagy tobblet mennyiségére vonatkozé dsszesitett adatokat.
A jegyzokonyvnek legaldbb 3 példanyban kell készlilnie.

Eszkozleltar: Miivel6dési Haz és Konyvtar
Nagy érétkii berendezések, szakmai allomany részét nem képez6 eszkozok leltdra évenkeént
torténik, a Polgarmesteri Hivatal irdnyitaséval

V. Fejezet
Zaro rendelkezések

A Danké Pista Miivelédési Haz és Konyvtar Szervezeti és Mikodési Szabalyzata a
jovahagyads napjan 1ép hatilyba. Hatalybalépésével egyidejilleg Szatymaz Kozség
Onkorményzata KépviselStestillete altal 124/2017. (VL15.) Kt szam@ hatarozattal
jovahagyott, tébbszor modositott Szervezeti és Miikddési Szabalyzat hatalyat veszti.

T _ ¥ A

Barna Kiroly Dr. Makay Eniké =

polgérmester jegyz6
Zaradék:

A Danko Pista Miivelddési Haz és Konyvtar Szervezeti és Muikddési Szabalyzatat Szatymaz
K&zség Polgarmestere a 35/2021. (1.:28). szdm1 hatérozatdval hagyta jova.

Szatymaz, 2021. januar 28.

1/’?[ I/

Barna K4foly Dr. Makay Eniké
polgarmester jegyzb,
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Okirat szama: U1/1658-21/2020.

Alapito okirat

moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Szatymaz Kizség KépviselS-testiiletének 41/2018.(1.18.) , a 37/2019. (1.17.), a 103/2019. (IV.18.) , a 223/2019.
(IX.19.), 150/2020 (VIL.30.), 196/2020. (IX. 17.) Kt. szdmil hatdrozatdval, valamint Szatymaz Kézség
Polgdrmesterének 82/2020. (XI. 19.) szdmil hatdrozatdval egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhdaztartasréol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Dankd Pista
Miivel6dési Haz és Konyvtar alapito okiratat a kovetkezdék szerint adom Kki:

1. A Kkoltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AKkoéltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése:Dankoé Pista Mfivel6dési Haz és Konyvtar

1.2. AKkoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye:6763 Szatymaz, Dézsa Gydrgy utca 42.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggd rendelkezések

2.1. AXoltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 2007. december 13.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. A koltségvetési szerv iranyit6 szervének
3.1.1. megnevezése: Szatymaz Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
3.1.2. székhelye:6763 Szatymaz, Kossuth utca 30.

3.2. AKkoltségvetési szerv fenntartdjanak
3.2.1. megnevezése: Szatymaz Kézségi Onkormanyzat
3.2.2. székhelye:6763 Szatymaz, Kossuth utca 30.



4.1.

4.2,

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos koényvtari
ellitisrél és a kozmivelédésrdl szolé 1997. évi CXL. torvény szerinti kézmiivelddési
tevékenység, nyilvanos konyvtari ellatas.

A koltségvetési szerv fétevékenységének dllamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szama | szakdgazat megnevezése

910110 Kdzmiivel6dési intézmények tevékenysége

4.3.

4.4.

A Koltségvetési szerv alaptevékenysége: A kozség kornyezeti, szellemi, miivészeti
értékeinek, hagyomanyainak feltirdsa, megismertetése a jové nemzedékével, a helyi
miiveldési szokdsok gondozdsa, gazdagitisa. Az amatér alkoté-miivel6dési és
ismeretterjesztd kozosségek, tevékenységek segitése: amatér mivészeti csoportok,
tanfolyamok, alkoté miihelyek, kézmiives tevékenységek tamogatisa (fazekas Kkor,
gyapjuszévd koér, népi himz6-és egyéb népi kézmiivesség, szinjatsz6 kor, stb.) Az
egyetemes, nemzeti, nemzetiségi és mas Kisebbségi kultira értékeinek megismertetése,
megértetése, a befogadas elGsegitése, az iinnepek kultirajanak gondozasa.
Iskolarendszeren  kivilli  szakképz8 tanfolyamok, felndttoktatdsi lehetdségek
megteremtése, (szakmai, nyelv-és szamit6gép felhaszndléi képzés, stb.) Szakmai és
kulturalis kapcsolatok fejlesztése korében:

- egyiittm{ikodés a kézmiivel§dés és a helyi miivészeti élet tamogatoival,

- kapcsolat épitése a kdzmiivel6dés megyei és orszagos szervezeteivel

- orszagon beliili és nemzetkozi, tovibba testvér- telepiilési kapcsolatok gondozasa.

Egyéb miivel6dési lehetdségek biztositasa terén:

- helyi Gijsag kiadasa,

- belféldi orszagjaré utak szervezése,

- helyi idegenvezetés és a kulturalis turizmus 6sztdnzése,

- jeles napokon ajandékvasarok, ,sokadalmak” szervezése,

- betegségek megeldzését és az egészséges életmdd elsajatitasat célzé rendezvények,

- valamint sportolési lehet6ségek biztositasa.

A kényvtar gyiijteményének fejlesztése, gondozdsa, megérzése, rendelkezésre

bocsajtasa.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormdanyzati funkcié szerinti megjeldlése:

kormanyzati kormdnyzati funkci6 megnevezése
funkciészam

041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas

082030 Miivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)

082042 Kényvtéri dllomany gyarapitisa, nyilvantartasa

082043 Kényvtéri dllomany feltirasa, megérzése, védelme

082044 Konyvtari szolgiltatasok

o | | (W N |

082092 Kozmiivel6dés-hagyomanyos kozosségi kulturdlis értékek gondozasa

4.5,

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési tertilete:
Szatymaz K6zség kozigazgatasi teriilete



5. A koltségvetési szerv szervezete és mitkddése

5.1. A koltségvetési szerv vezetjének megbizasi rendje:

Az intézmény vezet6jét Szatymaz Kozség Képvisel§-testiilete nevezi ki, és menti fel. Az
intézmény vezetSjét Szatymaz Kozség Képvisels-testiilete nyilvanos palyazati eljarés Gtjan 5
éves hatarozott id6tartamra, munkaviszony foglalkoztatasi jogviszonyba nevezi ki a kulturalis
intézményben foglalkoztatottak munkakéreir6l és foglalkoztatdsi kovetelményeirdl, az
intézményvezeti palyazat lefolytatdsanak rendjérgl, valamint egyes kulturalis targyd
rendeletek modositasarél szé6l6 39/2020. (X.30.) EMMI rendelet, valamint a munka
torvénykonyvérdl sz6l6 2012. évi 1. torvény alapjan. Az egyéb munkaltatéi jogok gyakorldja a
polgdrmester.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazésban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly
Kozfoglalkoztatasi A kézfoglalkoztatasrol, és a kozfoglalkoztatashoz
1 jogviszony kapcsol6dd, valamint egyéb torvények modositasarol
| sz616 2011. évi CVL térvény
| Megbizasi jogviszony A Polgéri Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény
Munkaviszony | A Munka Térvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. térvény




2 ™. ey Qb

Szatymazi Miivelédési Haz és Konyvtar
Konyvtaranak gy(jtokori szabalyzata

1. Jelen szabalyzat a nyilvanos konyvtari ellatasr6l sz6lo, 1997. évi CXL. torvény alapjan
késziilt. A torvény a nyilvanos koényvtar alapfeladatai k6zé sorolja:

»335. § (1) A nyilvanos konyvtar alapfeladatai:

a)’ a fenntarté altal kiadott alapité okiratban és a szervezeti és mitkddési szabalyzatban
meghatarozott 6 céljait kiildetésnyilatkozatban k6zzé teszi,

b) gytijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megorzi, gondozza és rendelkezésre
bocsatja,

c) tajékoztat a konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl €s
szolgaltatasairdl,

d) biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését,
e) részt vesz a konyvtarak k6zotti dokumentum- és informéciocserében,
1)’ biztositja az elektronikus kényvtari dokumentumok elérhetoségét,

2)? a konyvtarhasznalokat segiti a digitalis frastudds, az informéacios miiveltség
elsajatitdsaban, az egész életen at tartd tanulas folyamataban,

h)? segiti az oktatasban, képzésben részt vevék informécidellatasat, a tudomanyos kutatas és
az adatbazisokbdl térténd informaciokérés lehetdségét,

i)’ kulturalis, kozosségi és egyéb kdnyvtari programokat szervez,

7)° tudas-, informécié- és kultirakdzvetitd tevékenységével hozzjarul az életmindség
javitasahoz, az orszag versenyképességének noveléséhez,

k)’ a szolgaltatasait a kényvtari mindségirdnyitas szempontjait figyelembe véve szervezi.

(1a)® A nyilvanos kényvtar az ltala iizemeltetett, kiskornak altal is hasznélhatd, internet-
hozzaféréssel rendelkez6 szamitdgépek hasznalatat a kiskortiak védelmét lehetévé tevo,
konnyen telepitheté és hasznalhato, magyar nyelvii szoftverrel ellatva biztositja a kiskorak
lelki, testi és értelmi fejlédésének védelme érdekében.

(2) A fenntarté kiegészit$ feladatokat is meghatarozhat.”

E feladatok megvaldsitisa a gy(ijtékori szabalyzat figyelembevételével torténik.
2. A kényvtar allomanya vétel, csere és ajandék utjan gyarapodik.

A hazai dokumentumok szambavételének elsédleges forrasai:

Uj Kényvek, a Konyvtarellaté Kht. allomgyarapitdsi tandcsaddja

! Médositotta: 2012. évi CLIL térvény 32. § ¢).

2 Beiktatta: 2012. évi CLIL térvény 13. §. Hatalyos: 2013. L 1-t61.

3 Beiktatta: 2012. évi CLIL tSrvény 13. §. Hatalyos: 2013. L. 1-t81.

4 Beiktatta: 2012. évi CLIL t6rvény 13. §. Hatalyos: 2013. L. 1-t61.

3 Beiktatta: 2012. évi CLIL térvény 13. §. Médositotta: 2015. évi CCVIL. térvény 28. § b).
¢ Beiktatta: 2012. évi CLIL térvény 13. §. Hatalyos: 2013. L. 1-t61.

" Beiktatta: 2013. évi CCXVII. térvény 3. §. Hatalyos: 2014. 1. 12-t61.

8 Beiktatta: 2013. évi CCXLV. térvény 20. §. Hatalyos: 2014. IX. 1-t6l.



Kiadoi katalogusok

Internetes konyvterjesztd rendszerek adatbdzisai

Konyvesbolti latogatasok

3. A szatymazi Konyvtir altalinos gyiijtékori kozmiivelodési konyvtar, ezért a
jellegébél kovetkezd gyUjtokori hatarokat, a gytjtés mélységét, tagozodasat az altalanos
tarsadalmi igény, a telepiilés jellege, termelési szerkezete, kulturdlis szintje és intézményi
ellatottsaga szabja meg.

A gylijtokor kiterjed az egész magyar konyv- és dokumentumkiaddsra. A gytijteményt Ggy
kell kialakitani, hogy segiteni tudja az olvasok tanulményi tevékenységét, onmiivelését,
lehetové tegye a szabadidé hasznos eldltését, az értelmes szorakozast, segitse az olvasasi
kultira fejlesztését és tegye lehetdvé az informaciohoz valo hozzaférést mindenki szamara.

Tarsadalmi kornyezet:

Az 1990-es években az orszag mas telepiiléseihez hasonloan falunk is jelentds atalakulason
ment keresztiil. A termel6szdvetkezetek megsziintek. A term&£5ld dontd része mezégazdasagi
Sstermeldk  birtokdba keriilt, ezeknek 70%-a 10 hektar alatti. Jellemzé a falura a
gylimd&lcstermesztés, ezen beliil is az dszibarack termesztésérdl hires.

Az 4llattartas teriiletén foleg sertés és birka tenyésztésével foglalkoznak.
Jelent6s a kertészeti agazat.
Megnétt a vallalkozasok szdma, elsésorban a kereskedelem és a vendéglatas teriiletén.

A munkanélkiiliség a ratahoz viszonyitva kdzepesnek minésiil, ennek fenntartasdban nagy
szerepet vallal a Polgirmesteri Hivatal, hiszen a munkanélkiilieket kozhaszniként
foglalkoztatja.

Nagy a Szegedr6l kidramlok szama, akik tébbségében magasan kvalifikalt szakemberek.
A telepiilés egyre inkdbb Szeged kertvarosava kezd alakulni
Oktatas:

A lakossag részér6l felmeriilé igények szempontjabol fontos, hogy egy éltaldnos iskola €s
6voda miikodik a faluban. A magasabb szintii iskolak Szegeden vannak. Nem elhanyagolhato6
koriilmény, hogy Szeged vonzéaskdrzete miatt sokan jarnak 4t falunkbdl nemcsak a
kozépiskoldkba, hanem az altalanos iskolakba is. Sok szegedi felsdoktatasi intézménybe jaré
hallgat6 a tanulméanyaihoz a mi kényvtarunkban is keres irodalmat.

4. Formailag a gy(ijtokor kiterjed valamennyi dokumentumtipusra.
Az 1997. évi CXL. térvény 1. sz. mellékletének 1) pontja szerint:

i) Konyvtari dokumentum: a konyvtar altal allomanyba vett, alap- és kiegészitd feladatai
ellatasshoz sziikséges konyv, iddszaki kiadvany, egyéb kiadvany, valamint minden szoveg-,
kép-, adat- és hangrogzités - beleértve a konyvtar allomanyaba vett elektronikus
dokumentumot is kivéve az Ltv. hatdlya ald tartozo, irattari jellegli levéltari anyagnak
mindsiilé dokumentumot.”

A kényvtar gyGjtokore kiterjed a magyar konyvkiadas minden agara.
Valogatva gylijtjiik a magyar hirlap- és folyoirattermést.

Beszerezzilk a magyarorszagi tijegységeket, nagyobb telepiiléseket, ill. az orszag egészét
bemutaté térképeket, atlaszokat. Rendelkezniink kell még az eurdpai orszagokat, févarosokat,
jelentdsebb idegenforgalmi kézpontokat bemutaté térképekkel is.



d)

A konyvtar kolcsonzési dllomanyaba (felnott, gyermek) a részletes gyiijtési utasitas
szerinti dokumentumok keriilnek.

Kézikényvek kozil az altaldnos lexikonokat, enciklopédidkat, a kiilénbdzo
tudomanyteriiletek monografidit, kézikonyveit, tdjékoztatdsi segédleteit, torténeti
dsszefoglaléit, valamint a kiilonbdzd nyelvi és tematikus szotarakat 1-1 példanyban.

A helyismereti gytijiteményben gy(jtjik valamennyi dokumentum tipust, ami részben,
vagy egészében barmilyen vonatkozasban Szatymazzal foglalkozik. Masfel8l gytjteni
kell a falunkkal szoros kapcsolatban levé (itt sziiletett és/vagy munkassagaval a
faluhoz kot6d6) személy szellemi alkotasait, illetve a rola szolé irodalmat 1
példanyban. A gyiijtésnek fldrajzi, nyelvi és idébeli korlatja nincs.

A zenei sarkunk kezdeti stddiumban van: tdvlatokban gy(jtjiik majd a komolyzenei €s
népzenei lemezeket, CD-ket, verses és dramai Osszeallitidsokat és népszerl
kénnytizenei CD-ket is a kiemelkedd eldadoktdl. Szeretnénk gytjteni tovabba az
idegen nyelv tanuldsat segit6 lemezeket.

A kézhasznii informdcios részleg szaméara folyamatosan vasdroljuk a minden évben
megjelend adat- és cimtarakat, menetrendeket, felvételi tajékoztatokat, a
palyavalasztast segité kiadvanyokat, a kiilénféle vallalkozdsok munkéjat segitd
tajékoztatokat 1-1 példanyban. A gyors és naprakész informacioszolgaltatds érdekében
itt el6térbe keriil az internetes szolgaltatas.

A segédkonyvtdr szédmara valogatva gytjtjtk a konyvtari szakmai munkdval
kapcsolatos kiadvanyokat. A konyvtari munkét szabalyozd szabvanyokat a sziikség
szerinti példanyszamban kell beszerezni. Itt helyezziik el a konyvtartdriénet,
miivelddéstorténet, olvasaskutatds és egyéb, a konyvtarral rokon teriiletekrol
megjelend kiadvanyokat is.

5. A kiilonbozo részlegek fent vazolt gylijtési sajatossagaink tul a leirt koriilmények és
szempontok figyelembe vételével a kdnyvtar dllomanyanak gyarapitisa az aldbbi gyijtési
utasitas szerint torténik:

ETO Témakor A feldolgozds | A dokumentum | A gyiijtés | Példanyszim Apasztas
jellege jellege mélysége szempontjai
szam
A tudomany és a kultiira Ismeretterjeszto és . : . .
0 4ltalaban tudomanyos kényv valogatva 1db 3 évenkeént
Ismeretterjeszto és a
100 felsGoktatasban
Filozéfia, pszichologia igényként jelentkezd konyv valogatva 1db 3 évenként
150 tudoményos szint{i
kiadvanyok
160- . . . Ismeretterjeszté
Logika, etika, esztétika L konyv valogatva 1db 3 évenként
180 szintil kiadvanyok
Ismeretterjeszto,
200 Vallis dltalinos fsmereiskel Kényv vilogatva | 1db 3 évenként
nyijtd, dsszefoglald
szintii kiadvanyok




301
308

Szocioldgia, szociogréfia

Ismeretterjesztd és
az alap- és
kozépszintii
dokumentumok
mellett a
felsGoktatasban
igényként jelentkezd
tudomanyos szintii
kiadvanyok

koényv

valogatva

1db

3 évenként

310

Statisztika

Tudomanyos

koényv

valogatva

1db

Tartalmi
avulds esetén
azonnal

320-330

Politika,
kozgazdasagtan,
munkaiigy, pénziigy,
kereskedelem

Ismeretterjesztd,
altalanos ismereteket
nyijtd, osszefoglald

szintil kiadvanyok

konyv, folydirat

valogatva

1db

Tartalmi
avulas esetén
azonnal

340

Jogtudomany,
jogtorténet

Ismeretterjesztd

konyv, folydirat

valogatva

1db

Tartalmi
avulas esetén
azonnal

350-360

Allamigazgatis,
hadtudomany, népjolét

Ismeretterjesztd,
altalanos ismereteket
nyujté, dsszefoglalo
jellegii kiadvanyok

konyv

valogatva

1db

Tartalmi
avulas esetén
azonnal

370

Pedagoégia

Ismeretterjesztd és a
nevelés és oktatas
elméleti és
gyakorlati kérdéseit
targyal6 tudomanyos
szintii kiadvanyok

kényv

valogatva

1 db

3 évenként

390

Néprajz

Ismeretterjeszto €s a
néprajztudomany, a
szellemi és targyi
néprajz korébol
késziilt osszefoglalod
jellegty
dokumentumok

kényv, CD-ROM

valogatva

1db

3 évenként

500

Természettudomanyok

Ismeretterjesztd
szint, a
koémyezetvédelem, a
matematika, fizika,
csillagaszat, kémia,
bioldgia, allat- és
novénytan kérébe
tartoz6 alap- és
kozépszintl,
esetenként
tudoményos szintii
kiadvanyok

konyv, folydirat,
CD-ROM

valogatva

1db

Tartalmi
avulas esetén
azonnal

610

Orvostudomany,
egészségigy

Az egészséges
életmod
kialakitasahoz
segitséget nywjto,
ismeretterjeszto
kiadvanyok

konyv, folyéirat

valogatva

1db

3 évenként




620

Technika, miiszaki
tudomanyok

Altaldnos

ismereteket nyijto
alap- és kiszépszintii

dokumentumok

konyv, folyoirat

valogatva

1db

Tartalmi
avulas esetén
azonnal

630

Mezdgazdasag

Ismeretterjesztd

konyv, folydirat

valogatva

1db

Tartalmi
avulas esetén
azonnal

640

Haztartas,
vendéglatoipar

Ismeretterjesztd, az

otthoni
hazimunkéahoz

gyakorlati segitséget

nyijto
ismeretterjesztd
kiadvanyok

konyv, folydirat

valogatva

1db

3 évenként

650

Uzemszervezés,
lizemgazdasag

Ismeretterjesztéd

konyv

vélogatva

1db

3 évenként

660-690

Ipari termelés, iparagak

A kulonbozo

iparagak alap- és

kozépszintii
szakkonyvei. A

szAmitastechnika
fejlédésével 1épést
tartd, ismeretkdzlo

kiadvanyok

kényv

valogatva

1db

Tartalmi
avulas esetén
azonnal

700

Miivészet, sport

Ismeretterjeszts

kiadvanyok a sport

és a miivészet
teriiletérdl.

Tudomanyos szintii

Osszefoglaldk is!

kényv, kiadvany

valogatva

1db

3 évenként

800

Nyelv- és
irodalomtudomany

Ismeretterjeszté

(alap- és kozépfoka

oktatasban

résztvevik szamara)
tudomanyos szint(i

dsszefoglalok a
felsGoktatasban
tanulSk szaméara

konyv, CD-ROM

valogatva

1db

3 évenként

908-920

Honismeret, foldrajz,
életrajz

Ismeretterjesztd
szintli
dokumentumok,
népszeri
feldolgozasokat

tartalmazé foldrajzi,
honismereti, uti- és

turistakalauzok

konyv, CD-ROM

vélogatva

1db

3 évenként

930-990

Torténelem

Altalanos

ismereteket nynjté
alap- ¢és kozépszintit,

esetenként

tudomanyos szintti

dokumentumok,
kiilénds
figyelemmel a
magyar €s a
vilagtorténelmi

kényv, folydirat,
CD-ROM

valogatva

1db

3 évenként




| targyi
| Osszefoglalokra

A szaktudomanyi dokumentumokra altaldnosan érvényes, hogy a Magyarorszagon, magyar
nyelven megjelent kurrens kiadvanyokat gytijtjilk — valogatva. Archivalasi kotelezettséget a
Mi lapunk jsagra 4llapitunk meg, amely ujsag a helyi dlloméanyunkat gyarapitja.
A szépirodalomra vonatkozoan vélogatva gyiijtjiik a klasszikus €s a mai magyar irodalom
képviseldinek miiveit, a vilagirodalom klasszikusait, a modem vildgirodalom halado,
értékes miiveit az olvasottsdgnak megfelelé példanyszamban, konyv formajaban.

A konnyebb miifajli, népszerii irodalomnak is teret adunk, megfeleld szelektalassal.

Az 4ltalanos és kozépiskolai kotelezé olvasmanyok esetében folyamatosan kell végezni a
példanyszam-kiegészitést ugy, hogy egy miib6l egyidejiileg legalabb 10-20 példany legyen
jelen az alloményban.

Helyet kell kapnia a kétnyelvii kiadvanyoknak is, mert azok a nyelvtanulashoz is segitséget
nyujtanak.

Szatymaz, 2016. marcius 11.



Danké Pista Miivel6dési Haz és Konyvtar
kényvtaranak hasznalati szabalyzata

Bevezeto

A konyvtér nyilvanos kdnyvtar és kdzszolgalati intézmény, ennek megfelelden rendelkezésre
all minden érdeklédének a konyvtari jogszabalyokban, a szervezeti és mikdodési
szabdlyzatban valamint a kdnyvtarhasznalati szabalyzatban régzitett médon.

Fenntarto: Szatymaz Kozségi Onkorményzat

Szolgaltato hely neve, cime, nyitvatartasi ideje

Danko Pista Mivelddési Haz és Konyvtar
6763 Szatymaz, Dézsa Gyorgy u. 42.

Nyitva tartas:

hétfo sziinnap
kedd 9.00-17.30
szerda 13.00-17.30
cstitdrtok 9.00-17.30
péntek 13.00-17.30
szombat 9.00-13.00
Szolgaltatasok

- konyvtarlatogatas, a gyljtemény helyben hasznalata (olvasdszoba)

- az allomanyfeltard eszk6zok hasznalata (katalogus)

- informécid a kdnyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl

- tajékoztatds a konyvtar €s mdés konyvtarak alloményérdl (kataldgus, interneten elérhetd

informéaciokbbél.)

- konyvtari dokumentumok meghatirozott kérének koélcsonzése, eléjegyzése, a kdlcsonzési
hataridé meghosszabbitdsa, konyvtarkozi kolcsénzés

- szakirodalmi tajekoztatas, sajtofigyelés

- Internet hozzaférés biztositisa

- el6zetes bejelentés alapjan csoportok fogadasa, csoportos koényvtari foglalkozasok tartasa

- rendezvények szervezése, kiallitasok rendezése

- szamitogépes szolgaltatasok (szovegszerkesztés, nyomtatas, szkennelés)



- faxolas

A kényvtarhasznalat feltételei

Beiratkozas:

Konyvtari tag lehet az, aki a regisztracio alkalméval az adott idészakban beiratkozik. Ha a
konyvtarhasznalé tagsagat megsziinteti, adatait — amennyiben nincs konyvtari tartozasa —
toroljiik a nyilvantartasbol.

A konyvtari tagnak a regisztralds alkalmaval hitelt érdemldé dokumentum (személyi
igazolvany vagy utlevél, didkigazolvéany) felmutatasaval igazolnia és kozolnie kell sajat ~ ha
onallé jovedelemmel nem rendelkezik, jotalléjanak — alabb felsorolt adatait:

név

dlland6 vagy ideiglenes lakcim

sziiletési hely, idé

anyja neve

személyi igazolvanydnak, ttlevelének szima,

onallé jovedelemmel nem rendelkezék esetén a jotallé adatai.

A statisztikai nyilvantartds szaméra a kényvtar gyijti az alabbi adatokat is, de ezek kozlése
nem kotelezé:

foglalkozas

munkahely (tanulék esetén az oktatasi intézmény megnevezése)

iskolai végzeliség

A konyvtari tag személyes adataiban bekovetkezett valtozasokat koteles bejelenteni a
konyvtarnak.

A regisztralt személyi adatokat a konyvtar kizarélag nyilvantartdsa szaméra hasznélja, mds
személynek, vagy szervezetnek 4t nem adja és nyilvanossdgra nem hozhatok.

A konyvtar szolgaltatisainak igénybevétele:
Konyvtarhasznalé lehet barki, aki betér nyilvanos kényvtarunkba:

Téritésmentes szolgdltatasok:

A kulturélis javak védelmérdl és a muzeslis értékekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrol szol6 1997. évi CXL. tv alapjan minden kényvtarlatogato jogosult az alabbi
ingyenes szolgaltatasokra:

a) konyvtarlatogatas,

b) a dokumentumok (kényv, folyéirat, CD, CD-ROM) helyben hasznélata; az allomanyfeltard
eszkozok hasznalata, segitségnyijtas katalogusaink, kézikonyvtarunk hasznélatahoz;
szakirodalmi tdjékoztatas,

b) a kényvtari dokumentumok kolcsénzése

A kéblesdnzés szabalyai:

Csak beiratkozott olvas6 kolcsonozhet barmilyen dokumentumot.

Hataridé 3 hét. Egyszer, indokolt esetben kétszer hosszabbithatja meg a hataridét az olvaso.
Késedelem esetén a felszolitd levélen 1évé bélyeg dranak megfeleld konyvtartamogatast kell
fizetnie az olvasénak.

¢) Konyvtari dokumentum el6jegyzését vallalja konyvtarunk.



Igény esetén konyvtark6zi kolesonzéssel juttatjuk hozzéd az olvasét a megfeleld
dokumentumhoz.

d) Tajékoztatas: a kényvtar, annak szolgaltatdsairdl, rendezvényeir6l tajékoztatja a telepiilés
lakéit a helyi havi lapban. Néhany esetben szordlapot és meghivot is alkalmaz.

A szolgaltatasok igénybevételének részletezése:

Beiratkozés. regisztralas

A konyvtarlatogatok regisztraldsa, beiratkozidsa a regisztracidés pultndl torténik a fentebb
emlitett adatok rogzitésével.

Beiratkozdsi dij:

ingyenes:
- 16 éven aluliaknak, 70 éven feliilicknek

- Egészségkdrosodotiakat képviseld egyesiiletek tagjainak (igazolvdnnyal igazolva) - vakok,
gyvengén latok, siketek, mozgdskorldtozottak szamdra
300.- Ft/ 12 hénap'

A beiratkozas a beiras idopontjatdl szamitott egy évre sz0l, mely az adminisztracios pultnal,
szamitogépes rendszerrel torténik.

Kolcstnzés, elojegyzés, hosszabbitas:

A konyvtari dokumentumok kélcsonzését, eldjegyzését, a kolcsonzési idé6 meghosszabbitasat
a regisztracids (kolesdnz6) pultnal régzitjiik.

A dokumentumok kélcsénzési ideje 21 nap, kivéve audiovizualis dokumentumok, illetve
folyéiratok kélesonzése esetén, mely 1 hét. Egyszerre 6 dokumentum koleséndzheto.

A kézikényvek kolcsénzése egyedi elbiralas alapjan, rovid hataridére (zarastél nyitasig,
szombat estétol - hétfo reggelig).

A konyvtari tag, ha az altala keresett dokumentum megtalalhato a kdnyvtar allomanyéban, de
ez nem elérhet6 (kolcsonzés, kottetés stb. miatt) — kérheti a dokumentum eldjegyzését. A
konyv beérkezésér6l az olvasot a konyvtar értesiti. Az eldjegyzett dokumentumok az
eléjegyzést kérdnek 8 napon 4t fenntartjuk, csak helyben hasznalatra adjuk 4t mas olvasonak.
A kolcsonzés a hatarid6 lejarta el6tt — amennyiben a dokumentumra nincs eléjegyzés — egy
alkalommal meghosszabbithatd, telefonon is.(Indokolt esetben kétszer is meghosszabbithatd a
kolcsonzés hatéarideje.)

Az elveszett dokumentumok megtéritése esetén, ha az adott dokumentum(ok) kereskedelmi
forgalomban nem kaphat6(ak), a dokumentum értékétsl fiiggden az eredeti ar t6bbszordsét is
kérheti a konyvtar.

A konyvtari tagok szdmdara kélcséndzhetd kdnyvek hagyoméanyos (betlirend — szakrend)
elrendezésben talalhatok.

A konyvtarhasznalé minden korlatozis nélkiil kézbe veheti a szabadpolcon elhelyezett
konyveket, fel kell azonban hivni a figyelmiiket arra, hogy azokat hasznalat utan adjék 4t a
szolgalatban 1évd kodnyvtarosnak. A raktarban 1évé dokumentumokhoz a koényvtaros
segitségével juthat.

11997. évi 140. tv.57. § (1)



Olvaséterem
A konyvtdr nyitvatartdsi ideje alatt kényelmes helyben olvasast. anyagok feldolgozasat

szolgélja.
A folyéirat tarolékon talalhaték, a legfrissebb napilapok, folyoiratok. A szolgéltatast minden
konyvtarhasznald részére biztositjuk. A folyoiratokat elolvasds utdn a (folydirat cimével

jelolt) helyére kériink visszatenni.

Téritéshez kotott szolgaltatasok:

¢ irodai szolgaltatasok (nyomtatas, szkennelés, faxolas, fénymasolds)

¢ a konyvtari tagok részére biztositjuk a konyvtarkozi kolcsénzést, amennyiben az olvasénak
a gylijteménylinkben nem taldlhaté dokumentumra van sziiksége. Az ily médon kolcsonzott
dokumentumok hasznalatanak feltételeit a kdlcsonad6 kényvtar szabja meg. Az altala kért
téritési dijat a dokumentumot, fénymasolatot igényl6 olvasonak kell megtériteni.

¢ Internetezés

Egyéb szabalyok:

4 Dohdnyozni csak a Kijel6lt helyen lehet!

¢ Etkezésre kijelslt hely: Faluhiz elétere

4 A konyvtirhasznalo kezdeményezheti a kényvtarhasznalati szabilyzat médositasat.

Zaro rendelkezés

Szatymaz Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Danké Pista Miivelodési Haz és
Konyvtir Konyvtiranak hasznadlati szabdlyzatit az 1997. évi CXL torvény 68.
paragrafusa a) pontja alapjan ........ szami hatarozataval jévahagyta.




